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REGISTRI TENUTI PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI

Ogni registro e corredato da Awertenze ed Istruzioni nelle quali sono individuate
rispettivamente le modalita di tenuta dei registri e le istruzioni per la compilazione dei madelli (a
3 D.M. 28 maggio 2003)

A sensi delle awertenze ( pubblicate nel Supplemento straordinario n 1 al Bollettino
Ufficiale del Ministero della Giustizia n 11 del 15 giugno 2003) “ alla fine di ogni mese il Dirigente
la cancelleria o NEP ( o funzionario da questi delegato) procede alla verifcaeatplare tenuta
del registro apponendo data e firma in calce all ultima annotazione”

Con [’informatizzazione dei vari servizi ( RE.GE. ,SIC,SIL,SICID,SIECIC,SIAMM, SIPP)
registri cartacei non sono piu in uso

_Ricordare che il registro repertorio degli atti soggetti a registnazia trasmesso entro trenta
giorni dalla scadenza di ogni quadrimestre all’ Ulfficio delle Entrate per il controllo e il visto

Per quanto riguarda la pubblicita del registro degli affari generalel repertorio degli atti
soggetti a regtrazione , il ministero ha chiarito, come da conforme parere dell Ispettorato generale n
4/1007 del 16 marzo 1985, che * i suddetti registri pur essendo atti pubblici,non sono ostensibili a tutti.
Infatti € principio generale del nostro ordinamento giuridico che la pubbleainistrazione non e
obbligata a far conoscere atti e documenti attinenti all’attivita meramente interna di essa amministrazione.
Tra questi atti interni vanno certamente compresi i registri in quedtiane finalita € quella di migliorare
[’organizzazione e l’efficienza dei servizi”

Normativa di Riferimento

« LEGGE 2 dicembre 1991 n 399 ( di delegificazione delle norme concernenti gistri
che devono essere tenuti presso gli uffici giudiziaripli articoli 1 e 2 prevedono che con
decreto del Ministro della Giustizia sono stabiliti i registri che devono essere tenuti a cura
delle cancellerie presso gli uffici giudiziari e sempre con decreto del Ministro della
Giustizia sono determinate le modalita di tenuta dei registri

« DECRETO Ministero della Giustizia 27 marzo 2000 n 264 ( regolamento recante
norme per la tenuta dei registri presso gli uffici Giudiziari) [’articolo 1 contiene le “
definizioni”; ai sensi dell’articolo 2 i registri sono tenuti su base annuale ed in modo da
garantire la integrita, la completezza, la disponibilita e la riservatezza delorsiced
annotazioni nonché la identificazione del soggetto che accede ai rebjisttitolo 3
dispone che i registri sono tenuti in modo informatico secondo le regole procedurali, su
richiesta motivata del capo dell ufficio interessato e sentito il responsabile dei sistemi
informativi automatizzati il Ministero puo autorizzare la tenuta su supporto cartaceo: ai
sensi dell’articolo 4 i registri tenuti su supporto cartaceo, prima di essere posti in uso, sono
numerati e vidimati in ogni mezzo foglio dal Dirigente la cancelleria o segreteria o da
persona da lui delegatdiarticolo 5 prevede il rilascio di informazioni,copie, estratti e
certificazioni, a seconda dei livelli di accesso (pubblico,limitato agli aventi djiritt
consentito solo previa autorizzazione dell’autorita competente,riservato agli uffici e
autorita individuati dalla legge)ai sensi dell’articolo 7 il Dirigente amministrativo
dell ufficio indica per iscritto le persone autorizzate alle operazioni di immissione,
cancellazione, variazione ed esibizidreticolo 8 prevede che in caso di interruzione del
funzionamento del sistema informatico gli atti vengano acquisiti assegnando un numero
prowisorio, con data ed orario per essere successivamente inseriti nel sistema secondo la
numerazione e la datd'articolo 15 prevede la costituzione presso gli uffici di un archivio
digitale dove sono conservati in copia le sentenze e gli altri provwedimenti in materia civile
e penale.

« DECRETO Ministero della Giustizia 1 Dicembre 2001 ( registri che devono essere
tenuti presso gli uffici giudiziari ) [’art. 1 contiene [’elencazione dei registri divisi per
uffici giudiziari [’articolo 2 dispone che la tenuta dei registri non informatizzati awiene
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anche in conformita alle istruzioni allegate al presente deéi@tcolo 3 dispone che i
modelli sono utilizzati dagli uffici giudiziari a decorrere dal 1.10.2002Agli articoli seguono
i modelli Le istruzioni prescrivono liscrizione distinta degli affari per annualitd e che a
fine di ogni anno deve essere redatto l’elenco numerico delle iscrizioni relative a procedure
ancora in corso la c.d. “ resta” La data di iscrizione nei registri deve corrispondere al
giorno in cui ’attivita ¢ stata effettivamente compiuta

« DECRETO Ministero della Giustizia 24 maggio 2001 ( regole procedurali relative alla

tenuta dei registri informatizzati dell’amministrazione della giustizia ) ai sensi dell art. 1
il presente decreto stabilisce le regole ptaceli di cui all’art.1 D.M. 264/2000 relative ai registri
informatizzati tenuti, a cura delle cancellerie o segreterie, presadfigl giudiziari,ovwero ai
registri previsti da codici, da leggi speciali o da regolamenti, comunque connessi all’espletamento
delle attribuzioni e dei servizi svolti dall’amministrazione della giustizia. ai sensi dell’art. 3 il
Dirigente amministrativo dell ufficio é il responsabile della tenuta dei registri e prevede alla stesura
del piano di sicurezza ai sensi dell’art. 4 [’amministratore di sistema assicura la conduzione
operativa del sistema informatico

 DECRETO Ministero della Giustizia 27 aprile 2009 Nuove ( regole procedurali relative
alla tenuta dei registri informatizzati dell’amministrazione della giustizia )

« artt. 28,29,30 e 31 disposizioni di attuazione del codice di procedura civitet. 28
Registri di Cancelleria ©“ con decreto del Ministro della Giustizia , owero con decreto dabtvb
delle finanze, nei casi di sua competenza, di concerto con il Ministro dellazi@aiusbno stabiliti i
registri che devono essere tenuti a cura delle cancellerie presso gli uffi@iagiu@iart. cosi
sostituito ex L. 399/91 )art. 29 Registri di Cancelleria della Preflmangato ex L. 399/91 art. 30
Registri di Cancelleria del Tribunale. Abrogato ex L. 399/91art. 31 Redis€ancelleria della
Corte di Appello. Abrogato ex L. 399/91art. 32 Registri di Cancellerlta d&&prema corte di
Cassazione. Abrogato ex L. 399/91art. 33 Divisione dei Registri in pitmivolu’ negli uffici
giudiziari aventi un numero rilevante di affari, ogni capo di uffigo,proposta del dirigente la
cancelleria, pud autorizzare la divisione del ruolo generale e della rudbfedzetica generale
corrispondente. Il capo dell ufficio puo autorizzare la divisione del registro cronologico in due
volumi uno contenente i numeri pari l’altro contenente i numeri dispari o anche in volumi distinti
per materia.

* Decreto ministeriale 30 settembre 1989 n 334 ( regolamento per I’esecuzione del codice
di procedura penale Ai sensi dell’articolo 2 “ gli uffici giudiziari tengono,nella materia
penale,i registri obbligatori conformi ai modelli approvati con decreto del Ministro della
giustizia. Possono altresi tenere i registri sussidiari, senza carattere ufficialecmfpenct
utili.I registri non devono presentare alterazioni o abrasioni. Se occorre eseguire
cancellazioni le stesse sono fatte in maniera da lasciar leggere le parole cancellate.
| registri sono tenuti in luogo non accessibile al pubblico e possono essere consultati solo dal
personale autorizzato “



VIDIMAZIONE DEI REGISTRI DI ALTRE AMMINISTRAZIONI

Al sensi dell’artico 230 decreto legislativo 19 febbraio 1998 n 51 norme in
materia di istituzione del giudice unico di primo grado- :

salvo che sia diversamente disposto dal presente decreto il potere dell autorita
giudiziaria di vidimare registri di pubbliche ammimaszioni e trasferito al dirigente

dell ufficio cui e destinato il registro
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NOTA ISCRIZIONE A RUOLO

Ai sensi dell’articolo 71 disp. att. c.p.c.

La nota di iscrizione della causa nel ruolo generale deve contenere l’'indicazione
delle parti, nonché le generalita ed il codice fiscale dtrbaito della parte che
iscrive la causa a ruolo, delrocuratore che si costituisce, dell’oggetto della
domanda, della data di notificazione della citaziondeka udienza fissata per la
prima comparizione delle parti.

(in_tema Circolare Ministero della Giustizia congiuni@ir. Gen. Org. Giud. Aff.

Civ. e Ufficio del Responsabile per i Sistemi Informafhatomatizzati n 2 del 2

agosto 2000)
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FASCICOLI PROCESSUALI

PROCEDIMENTI CIVILI Normativa

Art. 36 disp. att. c.p.c.
Fascicoli di cancelleria

Il cancelliere deve formare un fascicolo per ogni affare del propficoufanche quando la
formazione di esso non e prevista espressamente dalla legge.

Ogni fascicolo riceve la numerazione del ruolo generale sotto la quale é isafiiel
Sulla copertina di ogni fascicolo sono indicdtifficio, la sezione alla quale appartiene il giudice incaricato
dell’affare e il giudice stesso, le parti, i rispettivi difensori muniti di proeuraggetto.

Nella facciata interna della copertina & contendiadice degli atti inseriti nel fascicolo con
I'indicazione della natura e della data di ciascuno di essi.

Gli atti sono inseriti nel fascicolo in ordine cronologico e muniti di wmero progressivo
corrispondente a quello risultante diamidlice.

Art. 168 c.p.c.
Iscrizione della causa a ruolo e formazione del fascicoldufficio.
All "atto della costituzione dedittore o, se questi non si & costituito, @t della costituzione del
convenuto, su presentazione della notacdizione a ruolo, il cancelliere iscrive la causa nel ruolo generale
Contemporaneamente il cancelliere forma il fascicolaffidio , nel quale inserisce la nota di
iscrizione a ruolo, copia deditto di citazione, delle comparse e delle memorie in carta non bollata, e
successivamente, i processi verbali di udienza, i prowedimentiudite, gli atti distruzione e la copia del
dispositivo delle sentenze

Art. 168bis c.p.c.
Designazione del giudice istruttore.

Formato un fascicolo ‘dfficio a norma dellarticolo precedente, il cancelliere lo presenta senza
indugio al presidente del tribunale, il quale, con decreto scritto in calee miwth discrizione a ruolo,
designa il giudice istruttore davanti al quale le parti debbono comparire, sgeda di procedere egli
stesso alistruzione. Nei tribunali divisi in piu sezioni il presidenteegg®s la causa ad una di esse, e |l
presidente di questa prowede nelle stesse forme alla designazione del giudtoedstr

La designazione del giudice istruttore deve, in ogni caso, awenire menilofecondo giorno
successivo alla costituzione della parte piu diligente.

Subito dopo la designazione del giudice istruttore il cancelliere iscrieauaa sul ruolo della
sezione, su quello del giudice istruttore e gli trasmette il fascicolo .

Se nel giorno fissato per la comparizione il giudice istruttore desigman tiene udienza, la
comparizione delle parti e’ufficio rimandata alludienza immediatamente successiva tenuta dal giudice
designato( la_nuova data non va comunicata infatti [’obbligo originario di comunicazione non é stata
riportato all’atto della modifica del presente comma ex L.353/90)).

Il giudice istruttore puo differire, con decreto da emettere entro cinque gialiai presentazione
del fascicolo, la data della prima udienza fino ad un massimo danqtecinque giorni. In tal caso |l
cancelliere comunica alle parti costituite la nuova data della prima udienza

Art. 169 c.p.c.
Ritiro dei fascicoli di parte
Ciascuna parte puo ottenere dal giudice istruttcaatbrizzazione di ritirare il proprio fascicolo
dalla cancelleria; ma il fascicolo deve essere di nuovo depositato ogni voltayicttecé lo disponga.
Ciascuna parte ha la facolta di ritirare il fascicoldedtb della rimessione della causa al collegio a
norma dellart. 189, ma deve restituirlo al piu tardi al momento del deposito della comparsa coatdusio
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Art. 72 disp. att. c.p.c.
Deposito del fascicolo di parte e iscrizione a ruolo.

Insieme con la nota’dcrizione a ruolo la parte deve consegnare al cancelliere il priagadolo.
Esso e custodito in unica cartella col fascicoloffitio che il cancelliere forma a norma daltticolo 168
secondo comma del Codice.

Nella stessa cartella sono custoditi i fascicoli delle parti che si costituiscomssivamente.

Art. 73 disp. att. c.p.c.
Copia degli atti di parte.

Le parti debbono consegnare al cancelliere insieme col proprio fascicopiéedegli atti di parte,
che a norma detrt. 168 secondo comma del Codice debbono essere inserite nel fastifficio.d

Il cancelliere deve rifiutare di ricevere il fascicolo di parte che noneogat le copie degli atti
indicate nel comma precedente.

Art. 74 disp. att. c.p.c..
Contenuto del fascicolo di parte.

Gli atti e i documenti di causa sono inseriti in sezioni separate del fascicolaadi par

Gli atti sono costituiti dagli originali o dalle copie notificate dedlitazione, della comparsa di
risposta o dntervento, delle memorie, delle comparse conclusionali e delle sentenze.

Sulla copertina del fascicolo debbono essere iscritte le indicazioni richiestegseidbfo dufficio.

Il cancelliere, dopo aver controllato la regolarita anche fiscale detjlieadei documenti,
sottoscrive lindice del fascicolo ogni volta che viene inserito in esso un atto o documento.

Art. 75 disp. att. c.p.c.
Nota delle spese.

Il difensore al momento del passaggio in decisione della causa deve Iufaiseieolo di parte la
nota delle spese, indicando in modo distinto e specifico gli onorari e le spesdedarenio alfarticolo
della tariffa dal quale si desume ciascuna partita.

Art. 76 disp. att. c.p.c.
Potere delle parti sui fascicoli.

Le parti o i loro difensori muniti di procura possono esaminarattilie i documenti inseriti nel
fascicolo dufficio e in quelli delle altre parti e farsene rilasciare copiacdatelliere, osservate le leggi sul
bollo.

Art. 77 disp. att. c.p.c.
Ritiro del fascicolo di parte.

Per ritirare il proprio fascicolo a norma deliticolo 169 del Codice, la parte deve fare istanza con
ricorso al giudice istruttore. Il ricorso e il decreto di autodimae sono inseriti dal cancelliere nel
fascicolo dufficio.

In calce al decreto il cancelliere fa scrivere la dichiaraziongimh del fascicolo e annota la restituzione di
esso.
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FASCICOLI PROCESSUALI PROCEDIMENTI PENALI Normativa

Articolo 3 D.M. 30 settembre 1989 n. 334
Regolamento per I’esecuzione del codice di procedura penale

1. Nella formazione dei fascicoli si osservano le disposizioni seguenti:

a) gli atti e le produzioni sono inseriti nel fascicolo in ordine cronologico a cura della cancelleria o
segreteria, che prowede alla numerazione delle singole pagine;

b) la copertina del fascicolo deve contenere le generalita della persona a ciui@tt reato
nonché la data e il numero della iscrizione della notizia di reato nel registro previshotitalo

335 del codice.

2. |l fascicolo deve contenere:

a) I'indice degli atti e delle produzioni;

b) I’elenco delle cose sequestrate;

e) la distinta delle spese anticipate dathrio, diverse da quelle per le quali & stabilito il recupero
in misura fissa;

d) la copia della sentenza o del decreto penale di condanna
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COMPITI DI ASSISTENZA (cenni)

Il personale appartenente alla ex sesta qualifica funzionale ( ex assistente giudiziario, ex
Cancelliere B3 0 B3 Super ora Seconda Afgancelliere ) deve assistere il magistrato in tutti gli
atti ai quali questi procede, sia nelle indagini preliminari che nelle pubbliche udienze cividle pe
redigendo e sottoscrivendo i relativi verbali.

Con il contratto integrativo 2006/2009 la nuova figura dell’assistente giudiziario ( eX
operatore giudiziario B2 o B3) con un anno di serviziarno di servizio riguarda i nuovi assunti
circolare ministeriale n 103/1/(A)/1757/CD/DGPF-1 del 30.11.2010) pu0 essere adibita
all’assistenza al magistrato.

Il nuovo contratto integrativo 29 luglio 2030evede la possibilita di adibire all’assistenza
in udienza al magistrato anclgersonale inquadrato nella qualifica funzionale di FUNZIONARIO
GIDIZIARIO  “..in un ottica comunque residuale stante la possibilita di impiego, in via
principale,dei cancellieri e assistenti giudiziari”( circolare ministro della giustizia protocollo n.
103/1/(A)/1757/CD/DGPF-I del 30 novembre 2010)

Secondo il codice di procedura penale, inoltre, alla redazione del verbale e delleéi@mnotaz
connesse alle attivita di indagini preliminari prowede anchificiale di polizia giudiziaria che
assiste il Pubblico Ministero.

Va notato ancora che soggetto abilitato a redigere e sottoscrivere il verbale e, nel nuovo
codice,l’«ausiliario».

Tale termine, volutamente generico, sta ad indicare il soggetto che, in base al propdo profil
professionale di volta in volta determinato per legge, ha tra le proprie attribuzioni propriodguella
redigere e sottoscrivere il verbale quale attivita di documentazione.

L’assistenza dell’ausiliario alle udienze assume una diversa importanza a secondo che si
tratti di udienze penali o udienze ciyilion comportando 1’assenza dello stesso nelle udienze civili
nullita degli atti

Ai sensi dellarticolo 57 Ai sensi dell’articolo 126
codice di procedura civile codice di procedura penale

il cancelliere documenta a tutti gli effetti, nei casi|ll giudice, in tutti gli atti ai quali procede
e nei modi previsti dalla legge, le attivita proprie| assistitodall’ausiliario a ci0 designato a norma
e quelle degli organi giudiziari e delle parti. dell’ordinamento se la legge non dispol
Eqgli assiste il giudice in tutti gli atti dei quali deve altrimenti

essere formato processo verbale

- Ai sensi dell’articolo 134 c.p.p. alla documentazione degli atti si procede mediante verbale (in
forma integrale o riassuntiva)

- Ai sensi dell’articolo 135 c.p.p. il verbale é redatto dall’ausiliario che assiste il magistrato
- contenuto del verbale vedi art. 136 c.p.p.

- sottoscrizione del verbale vedi art. 137 c.p.p.
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Udienze— Servizio di assistenza al magistrat@ota 4 ottobre 2006, n. 116/1/10373 del
Min. Giustizia, Dir. Gen. Personale e Formazi@m) la nota in riferimento codesta Corte inoltrava
un quesito formulato dal Tribunale di ... inteso a conoscere ircpkare se al personale apparte-
nente alla figura professionale del cancellieresighone economica Cl), possa essere demandata
|’attivita di assistenza al magistrato in udienza a presenda vincoli rigidi nellutilizzo dei
cancellieri B3 (ad esempio, prioritaria utilizzamo dei cancellieri B3 ed eventuale ricorso ai
cancellieri Cl solo nelipotesi di assenza o contemporaneo impegno in altra udienpairi).

L’art. 25 del Contratto integrativo 5 aprile 2000 ha atttibespressamente la mansione in
parola alla figura professionale del cancelliere B3, demadwlaal cancelliere ClI anche lo
svolgimento di attivita relative alle mansioni di eventualdipenza della professionalita inquadrata
nella posizione economica piu elevata d@alka immediatamente inferiore: tutto cid senza la
previsione di vincoli o presupposti specifici.

Del resto € appena il caso di ricordare che, gia in passato, iyenéiordinamento per qualifiche
funzionali di cui al D.P.R. n. 1219/1984, e sucnessnodifiche, aveva individuato nélissistente
giudiziario e nel collaboratore di Cancelleria i profili praefesali legittimati allespletamento delt
tivita in parola non prevedendo, in modo espressupbbligatoria residualita néiltilizzo di
questultima figura rispetto alla prima, principio questo, che in determazetti, potrebbe addirittura
contrastare con le concrete esigenze lavorative.

Di cio pertanto dovra tener conto la dirigenza taelbttare tutte le misure idonee ad assicurare la
migliore organizzazione e distribuzione dei servizi, iogica di un equo e razionale utilizzo delle
risorse umane disponibili.

circolare ministro della giustizia protocollo n. 103/1/(A)/1757/CD/DGPF-1 del 30 novembre
20101l nuovo contratto integrativo 29 luglio 2010 prevede la possibilita di adibire all’assistenza in
udienza al magistrato anche il personale inquadrato nella qualifica funziodd&NA@IONARIO
GIDIZIARIO “..in un ottica comunque residuale stante la possibilita di impiego, in via
principale,dei cancellieri e assistenti giudiziari

Cassazione civile sez. lav., 25 maggio 1996, n. 4849

La mancata assistenza del cancelliere nella formazione del prosesbale di udienza ddmessa sottoscrizione
del detto verbale da parte del cancelliere stesso non comporiagsisienza o la nullitadell’atto, in quanto la
funzione del cancelliere ha soltanto natura integrativa di quella ditgie le predette mancanze non incidono
sull’idoneita’ dell’atto al concreto raggiungimento degli scopi cudestinato.

Cassazione civile, sez. Ill, 4 dicembre 1990 n. 11617

La mancata assistenza del cancelliere nella formazione del processbale di udienza non comporta
I'inesistenza o la nullita dell’atto, in quanto la funzione del cancelliere ha soltanto natura anitegrdi quella

del giudice, essendo esplicata in concorso con eacomunque la predetta mancanza incide sulla idoneita
dell’atto al concreto raggiungimento degli scopi cui essalestinato.

Cassazione civile, sez. Il, 30 gennaio 1987 n. 888,

La mancata assistenza del cancelliere nella formazione del procebate vRidienza non importa‘ihesistenza o la
nullita’ dell’atto, in quanto la funzione del cancelliere ha soltanto natura ititegrali quella del giudice, essendo
esplicata in concorso con essa;,necomunque, la predetta mancanza incide sulla iddndi#l’atto al concreto
raggiungimento degli scopi cui destinato. (Nella specie, i giudici del meritta-cui decisione estata confermata
dalla S.C. in base ahunciato principio -hanno ritenuto che la previsione di uno sciopero debmetles

di cancelleria non giustificava la mancata presenza del diéggnadla udienza per quel giorno fissata ed in
sua assenza tenuta, peraltro, cdasdistenza di cancelliere non aderente allo sciopero).

Cassazione civile, sez. Ill, 9 marzo 1984 n. 1639,

Il verbale dudienza fa fede sino a querela di falso, senza caeentuale mancata assistenza del cancelliere nella
formazione di esso owvero il difetto di sottoscrizione da pdetk stesso incida sul concreto raggiungimento
degli scopi cui htto € destinato e comporti inesistenza o nullidello stesso. (Nella specie, si contestava
che il pretore avesse dato lettura del dispositivo della senitenadienza, cosi come risultante dal verbale
della stessa).
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Cassazione civile, sez. 1, 25 maggio 1983 n. 3599,

La mancata assistenza del cancelliere nella formazione del processdalevdi udienza e il difetto di
sottoscrizione, da parte dello stesso, del verbale non compéitesistenza o la nullita dell’atto, perchéla
funzione del cancelliere ha soltanto natura integrativa di quallagiutice e, comunque, tali mancanze non
incidono sullidoneita’ dell’atto al concreto conseguimento degli scopi ai qualestinato.

Cassazione penale sez. V, 5 ottobre 1999, n. 12969

La mancata sottoscrizione del decreto che dispone il giudizio da pareeugikdrio non comporta nullitadi sorta:
invero nessuna norma sancisce siffatta sanzione e la medesinentantia le previsioni di cui &airt. 178
c.p.p. (Fattispecie in tema di giudizio rritale).

Cassazione penale sez. VI, 4 aprile 1995, n. 6182

La documentazione degli atti del giudicedeetta a dare formale rappresentazione e conservazione degli stessi
anche al fine di ogni decisione su eventuali incertezze o contestazionine akrdoro compimento e il solo
soggetto abilitato alla documentazione degli atti e quindi alla redazioneerdballe é I’ausiliario. La sua mancata
assistenza e sottoscrizione del verbale’utkblinza preliminare danno luogo a null@aregime intermedio del
verbale stesso che travolge il decreto che dispone il giudizio. Tale nuélitasanabile se non eccepita subito dopo
I’accertamento da parte del tribunale della regolare costituzione delle pguaitti dibattimento.

Cassazione penale sez. VI, 4 aprile 1995, n. 6182

L’eccezione di nullitadel verbale deludienza preliminare, per mancata sottoscrizione da parte del pubblico
ufficiale che ha redatto ’dtto (art. 142 c.p.p.),’ eilempestiva se proposta subito doptatcertamento da parte del
tribunale della regolare costituzione delle parti per il dibattimento. (N®Eesil verbale di udienza preliminare,

in assenza di personale di cancelleria, era stato redatto materiathabntgiudice ed era rimasto privo di
sottoscrizione).

Cassazione penale sez. IV, 9 dicembre 1997, n. 3352

Non sussiste nullita conformemente al principio di tassatiVjtacon riferimento a verbali di udienza di convalida
dell’arresto- e della consecutiva ordinanza -, redatti e sottoscritti dal solgistrato e non dakusiliario che lo
deve assistere e sia rimasto tuttavia assente, sit@hmancata compilazione del verbale da parte di qukisho
costituisce una mera irregolaritarmale.
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COMUNICAZIONI

su disposizione del giudice o su iniziativa del cancelliere nei casi in cui la legge lo prescrive,
ha carattere di semplice avviso, € eseguita dal cancelliere in forma abbreviata e ncemmgyues
formale.

Con la comunicazione si da notizia di un provvedimento del magistrato o del verificarsi di
un fatto che deve essere portato a conoscenza della parte.

Il biglietto di cancelleria, per evitare ’eventuale nullitd della comunicazione, deve
contenere gli elemei necessari a consentire 1’individuazione dell’affare giudiziario a cui si
riferisce e dell’ufficio da cui proviene.

La comunicazione pud essere consegnata direttamente alle parti , le quali rilasceranno in
calce o a margine dell’atto visto per ricevuta.

“la mancata comunicazione alla parte costituita , a cura del cancelliere, ai sensi
dell’articolo 176, secondo comma, codice procedura civile, dell ordinanza istruttoria pronunciata
dal giudice fuori udienza provoca la nullita dell ’ordinanza stessa, per difetto dei requisiti
indispensabili per il raggiungimento dello scopo,nonché la conseguente nullita, ai sensi
dell’articolo 159 c.p.c., degli atti successivi dipendenti”’(Cassazione Civile sez. 1l 2 aprile 2009
n. 2009)

NOTIFICAZIONI

¢ un atto dell’ufficiale giudiziario mediante il quale e portato a conoscenza del destinatario
un altro atto, di forma scritta, di cui viene consegnata una copia conforme ed integrale.

La notificazione €& eseguita a istanza di parte, a richiesta del pubblico ministeto o de
cancelliere

Circolari ministero della Giustizia DAG 14/12/2009.0155703.U e Ministero Giust.
Ufficio 1l n 2170 del 13 marzo 2006 notifiche penali a soggetti residenti nei paesi aderenti alla
Convenzione di applicazione degli accordi di Schengen ( Austria, Belgio, Francia, Germania,
Grecia, Lussemburgo, Portogallo,Olanda, Spagna, Danimarca, Svezia, Finlandia, Norvegia, Islanda
Bulgaria, Svizzera)

Circolare ministero della Giustizia- direzione generale degli affari civili- ufficio IV- n
4/1152/19.849 del 9 aprile 198a notificazione dei biglietti di cancelleria al procuratore costruito
che rappresenta la parte nei giudizi davanti a giudice monocratico e che opera nell’ambito della
circoscrizione del tribunale al quale € assegnato deve essere eseguita presso il domicitie risulta
dall’albo in cui lo stesso e iscritto

Ai sensi delle circolari ministero della Giustizia n. 11/96 del 9 marzo 1996, n 6/1883/03-
1/Sg del 23 novembre 2004 e 6/386/03-1 del 11 marzo 2010¢in riferimento agli atti che a
norma dell’art. 46 legge 374/1991sono esenti da imposta di bollo e di registro e da ogni
spesa,tassa o diritto di qualsiasi natura per quanto concerne le implicazioni relatiiecalle
notificazioni rientrano nell’analogo regime fiscale previsto per gli atti in materia di lavoro e
previdenza di cui alla legge 533/1973 ed alle notificazioni eseguite a richiesta dell ufficio”
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NORMATIVA PROCESSO CIVILE

Dall’ articolo 136 c.p.call’articolo 151 c.p.c.

articolo 1 disposizione di attuazione del c.p.ce dall’articolo 47 all’articolo51 disp. att. c.p.c.

NORMATIVA PROCESSO PENALE

Dall’ articolo 148 c.p.p.all’articolo 171 c.p.p.

Dall’ articolo 54 norme di attuazione c.p.pall’articolo 64 norme di attuazione c.p.p.
Articolo 15 regolamentoper I’esecuzione

Articolo 19 legge 24 dicembre 2012 n 228

Modalita di notifica dei biglietti di Cancelleria.
(Nota 14 luglio 2008, n. 5725 del Min. Giustizia, Isp. Gen.)

Con riferimento al quesito in oggettdlspettorato si richiama ai dettati normativi e agli orientamenti
ministeriali consolidati in materia.

L’art. 107 del D.P.R. n. 1229/1959 espressamentegeashe: «Llfficiale giudiziario deve avvalersi del
servizio postale per la notificazione degli atti in miateivile ed amministrativa da eseguirsi fuori dal
Comune ove ha sedaifficio, eccetto che la parte chieda che la neificne sia eseguita di persona». Di
uguale contenuto & anchart. 1, secondo comma, della legge n. 890/1982 chéssangL ufficiale
giudiziario deve avvalersi del servizio postale fernotificazione degli atti in materia civile ed
amministrativa da eseguirsi fuori dal Comune ove ha seafiib, eccetto che la parte chieda che la
notificazione sia eseguita di persona».

Inoltre, sono da evidenziare altre determinazioni ministeriali conformi ai dettati normativi sopra citati.
Il Ministero della giustizia con nota 10 gennaid®20n. V/22/03-I/AM del Dip. Org. Giud., Dir. Gen.
Personale e Formazione, Uff. VI (in Rivista, 2002, )766prime parere negativo alla richiesta del
suindicato ufficio «di far notificare i biglietti di Cancelleria pitariamente a mani presso il domicilio
del destinatario, anziché a mezzo del servizio postale, per ragieconomicita della notifica eseguita
personalmente dalifficiale giudiziario rispetto al costo della niatd a mezzo posta. (...) Invero, la

richiesta formulata contrasta sia con il conterprevisto daflart. 107 dellordinamento degli ufficiali
giudiziari sia con quanto disposto daift. 1 della legge n. 890/1982, che prevedonotlicaca mezzo posta
per tutti gli atti da eseguirsi fuori dal Comuneedva sede’lifficio, a nulla rilevando la sua eventuale
sopravvenuta onerosita ferma restando la possibilita che gate interessata a chiedere che la natific
venga eseguita di persona, con il relativo pagamenidirited di trasferta.

Tale ipotesi potrebbe concretizzarsi con la richiestaufiitio giudiziario che dovra valutare di volta in
volta 'opportunita della notifica di persona anziché a mezatapoenendo conto di particolari motivi
che potrebbero essere dettati anche da ragiorgehza della notifica stessa.

Pertanto, si conferma quanto previsto dalla normatihe prevede, per le notifiche da eseguirsi fuori
Comune, la notifica a mezzo del servizio postadledéipotesi che sia la parte a voler richiedere laficati

di personax.

L’Ufficio V, Affari civili, del Ministero della giustizia co nota 11 gennaio 2000, n. 5/15/03-1/RG (in
Rivista, 2000, 325), in relazione al vincolo digsiee le notifiche su richiesta del cancellierealgu
biglietti di Cancelleria, a mezzo posta e non a mani, quattgstinatari siano fuori dal Comune ove ha
sede 1ufficio, nel caso in cui le spese postali sopraivemie spese di notifica a mani, afferma chficio
«non puo non confermarwtientamento gia espresso di dichiarare non vincolantehli@sta di notifica

a mani espressa dal cancelliere, per atti da eseduori dal Comune ove ha sedefficio. Pertanto
permane il vincolo di servirsi per tali notificheldservizio postale in virtu della vigenza di ursde
positiva (vedi art. 1, secondo comma, legge n. 89@)L®lo il legislatore recependo le attuali doglianze
provenienti da piu uffici ,potra modificac®n ulteriore leggedtuale orientamento.
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La sola deroga ammessa espressamente dalla lgggkaédella notifica a maai“richiesta di parté
ipotesi che non puo essere raffrontata alla ritdidsl cancelliere, come piu volte ribadito da tpes
Ufficio in risposta ad altri quesiti».

Con riferimento, infatti, a questtimo inciso risulta rilevante la nota 1° marzo 2006, n.
0024396/U/DAG del Min. Giustizia, Uff. (in Rivista, 2006, 371) diretta allfficio VI del Ministero,
all’lspettorato generale e alla Corte di Appello di Firenam la quale si sottolinea che la
valutazione dei presupposti di necessitd’wgenza tali da richiedere che la notifica dedii at
emessi dal magistrato o dei relativi avvisi, ad esempideliighdi Cancelleria, «sia eseguita
personalmente, senza avvalersi’déitio postale, competa in ogni caso al giudickerebbe pertanto
costituire oggetto di apposito provvedimento dégpairquesultimo».

Infine, dal 1° gennaio 2005 € entrata in vigore, giggttolare ministeriale 31 gennaio 2005, prot.
n. VI/145/035/EM (in Rivista, 2005, 227), la conz@me tra 1Ente Poste e il Ministero della
giustizia, che prevede che gli atti, sia in materia civile (biglietfiaticelleria), sia in materia penale
da notificarsi fuori dal Comune sede ddflicio debbono essere consegnati agli incaricaR aste

ltaliane S.p.a. per gli adempimenti previsti daltmvenzione.
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Comunicazione avvenuta Notifica Legge 28 febbraio 200831

ha aggiunto all’articolo 7 della legge 20 novembre 1982 n. 890 il seguente quinto comma :
“se il piego non viene consegnato personalmente al destinatario dell’atto, [’agente postale da
notizia al destinatario medesimo dell’ avvenuta notificazione dell’atto a mezzo di lettera
raccomandata”

ai sensi dell’art. 36, comma 2-quinquies, legge n 31/2008e disposizioni di cui al comma
2-quater si applica ai procedimenti di notifica effettuati, ai sensi dell’art. 7 della citata legge 20
novembre 1982 n 890, a decorrere dalla data di entrata in vigore della legge dsioosveel
presente decreto. Le notificazioni delle sentenze gia effettuate, ai sensi dell’art. 7 della citata legge
20 novembre 1982 n 890, alla data di entrata in vigore della legge di conversione del presente
decreto non producona Wecorrenza del relativo termine per l'impugnazione se non vi é stata
consegna del piego personalmente al destinatario e se e provato che questi non ne ha awuto

’

conoscenza’

conCircolare Ministero della Giustizia — Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria,
del Personale e dei Senviz Direzione Generale del Personale e della FormazionreUfficio IV “
UNEP” — Direzione Generale del Bilancio e della Contabilita- n 437/035/2008 del 25 marzo
2008 si e disposto che ! ¢ il caso di precisare che le spese prodotte dalle lettere raccomandate
previste dalla nuova normativa sopra riferita ricadono sulle parti che hanno richiesto la notifica
degli atti originariamente formati presso gli uffici NEP ( le parti private,le Cancellerie e
Segreteria giudiziarie)” ,

conNOTA Ministero della Giustizia — Ufficio Legislativo dgLEG 16/12/2008.0008084.D
sono state affrontate le seguenti questidl)i se [’omesso invio della lettera raccomandata
contenente la comunicazione di avwenuta notifica (CAN) configuri un&awillevabile d ufficio 2)
se e in che modo si applichi il nuovo sesto comma introdotto all’art. 7 legge 890/82 in caso di
notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari alle persone giuridiche con consegna del piego a
persona diversa dal legale rappresentante o della persona incaricata di ricevere laarot8icaz
se e in che modo si applichi il nuovo sesto comma introdotto all’art. 7 legge 890/82 in caso di
notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari alle persone giuridiche qualora nell atto da notificare
sia indicata la persona fisica che rappresenta la persona giuridica unitamente alla sua
residenza,domicilio o dimora abituaty se e in che modo si applichi il nuovo sesto comma
introdotto all’art. 7 legge 890/82 in caso di notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari alle
amministrazioni dello Stato ed agli enti pubblici in generale
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Comunicazione avvenuto deposito

La sentenza della Corte Costituzionale n 346 del 23 settembre 1998 ha dichiarato
incostituzionale 1’articolo 8, secondo e terzo comma, legge 20 novembre 1982 n 890 sulle
notificazioni nei procedimenti giurisdizionali a mezzo del servizio postale.

La norma in oggetto e stata dichiarata incostituzionale per disparita di trattamento esistente
per il destinatario delle notifiche a mani della persona ex articoli 139 c.p,c. e 157 c.p.p. ( ai sensi
dei quali qualora non venga rinvenuto il destinatario, un suo familiare o un addetto la notifica si
perfeziona il compimento di tre formalita: deposito presso la casa comunale,affissione di avviso
sulla porta e spedizione di raccomandata AR contenenti informazioni sull’atto e notizia del suo
deposito) e quelle a mezzo del servizio postale ex articoli 149 c.p.c. e 170 c.p.p. ( ai sensi dei quali
in caso di mancato recapito veniva dato al destinatario semplice avviso e la notifica si intendeva
eseguita decorsi dieci giorni dal deposito presso 1’ufficio postale)

L’articolo 8 legge 890/82 ¢ stato dichiarato illegittimo nella parte in cui non prevede anche
per le ipotesi di notifia ex articoli 149 c.p.c. e 170 c.p.p I’invio per raccomandata AR del deposito
del piego

Dalla circolare ministero della giustizia n 1199 del 31 marzo 1999 si evince che “nelle more
di un intervento del legislatore che provveda ad adeguare [’ordinamento al dettato costituzionale
per il perfezionamento della notificazione a mezzo posta sia necessario canpéete formalita
previste dall’art. 8 legge 890/82 integrate secondo i principi accolti nella sentenza della Corte
Costituzionale”

Il vuoto normativo determinatosi a seguito della pronuncia della corte Costituzionale e stato
colmato, in attesa di atto normativo, da Poste Italiane spa con una circolare, del giugno 1999,
recepita dal Ministero della Giustizia con nota 1199 del 31 con nota 1199 del 31 marzo 1999, che
prevedeva 1) il deposito dell’atto per un periodo di 90 giorni, anziché 10, presso 1’ufficio postale, 2)
avviso di deposito, 3) invio di “ comunicazione di avvenuto deposito” (CAD) tramite raccomandata
AR al destinatario.

Le gravi problematiche sia di ordine pratico che giuridico, hanno determinato la necessita di
una convenzione tra Ministero della giustizia e poste italiane.

Tra gli inconvenienti 1 piu frequenti erano quelli relativi all’uso promiscuo da parte degli
uffici postali del Modello 23L e in esso alla mancata distinzione tra avvisi di prima raccomandata e
awvisi di comunicazione di avvenuto deposito e la mancanza sulle ricevute dei riferimenti relativi
all’atto giudiziario la soluzione al problema ¢ stata data, da ultimo, con circolare ministeriale DAG
18/11/2011.0155434.U ai sensi della quale “i dati riportati nel mod 23L vengono apposti
dall’ufficiale giudiziario..”

A seguito delle convenzioni con I’ente posta ( vedasi da ultimo art. 6 punto 2 convenzione
trasmessa con notainisteriale DOG14/03/2008.0012341.U) I'ufficio giudiziario puo abilitarsi via
internet, tramite un browser, al Sito delle poste e stampare lo stato di notificazione della prima
notificazione e dell’eventuale seconda (CAD)

Anche senza password con i dati della CAD riportati sulla prima raccomandata AR
permettono di conoscere lo stato della notificazione

Se la seconda raccomandata (CAD) non risulta, pur in assenza di espressa normativa in
materia, € prassi da parte degli uffici giudiziari disporre la notifica utilizzando i carabinieri

La problematiche di natura giuridica non sembrano, nella pratica, avere trovato soluzione
con la modifica operata all’articolo 8 dal D.L. 35/2005 che di seguito riporto

A titolo informativo la cassazione ha sostenuto che la seconda raccomandata ha valenza di
notizia del compimento delle formalita prescritte quindi solo I’avviso di ricevimento costituisce
prova dell’avvenuta notificazione sia se sia sottoscritto al momento del ricevimento sia che abbia
effettuato la giacenza prevista e che la data di notificazione sia quella della riceziptieodel
della sua compiuta giacenza.

Da ultimo la sentenza Cassazione a sezioni Unite n 1418 dell’1 febbraio 2012 ai sensi della
quale “ Il perfezionamento della notifica puo coincidere oltre che con il materialpiteaacon il
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ritiro del plico da parte del destinatario, anche con lo spirare del termine di 10 giorni stabilito pe
la compiuta giacenza”

Art.8 legge 890 del 20 novembre 1982 per come modificato dal decreto legge 35/2005

convertito con legge n 80/2005

Se il destinatario o le persone alle quali puo farsi la consegna rifiutano di firmare 1’avviso di ricevimento, pur ricevendo

il piego, ovvero se il destinatario rifiuta il piego stesso o di firmare istegdi consegna, il che equivale a rifiuto del
piego, I’agente postale ne fa menzione sull’avviso di ricevimento indicando, se si tratti di persona diversa dal
destinatario, il nome ed il cognome della persona che rifiuta di firmare norsine dialita; appone, quindi, la data e la
propria firma sull’avviso di ricevimento che ¢ subito restituito al mittente in raccomandazione, unitamente al piego nel
caso di rifiuto del destinatario di riceverlo. La notificazione si ha per eseguita dalla suddetta.
Se le persone diitate a ricevere il piego, in luogo del destinatario, rifiutano di riceverlo, ovvero se I’agente postale non
puod recapitarlo per temporanea assenza del destinatario 0 per mancanpejtinidlcassenza delle persone sopra
menzionate, il piego & depositalio stesso giorno presso 1'ufficio postale preposto alla consegna o presso una sua
dipendenza. Del tentativo di notifica del piego e del suo deposito presso 1’ufficio postale o una sua dipendenza ¢ data
notizia al destinatario, a cura dell’agente postale preposto alla consegna, mediante avviso in busta chiusa a mezzo lettera
raccomandata con avviso di ricevimento che, in caso di assenza del destinmegioessere affisso alla porta
d’ingresso oppure immesso nella cassetta della corrispondenza dell’abitazione, dell’ufficio o dell’azienda. L’avviso
deve contenere 1’indicazione del soggetto che ha richiesto la notifica e del suo eventuale difensore, dell’ufficiale
giudiziario al quale la notifica e stata richiesta e del numero di registrolegicw corrispondente, della data di
deposito e dell’indirizzo dell’ufficio postale o della sua dipendenza presso cui il deposito ¢ stato effettuato, nonché
I’espresso invito al destinatario a provvedere al ricevimento del piego a lui destinato mediante ritiro dello stesso entro il
termine massimo di sei mesin ’avvertimento che la notificazione si ha comunque per eseguita trascorsi dieci giorni
dalla data del depositoche, decorso inutilmente anche il predetto termine di sei mesi, ’atto sara restituito al mitteat
Trascorsi dieci giorni dalla data di spedizione della lettera raccomandata di cui al secomda senza che |l
destinatario o un suo incaricato ne abbia curato il ritiro, 1’avviso di ricevimento € immediatamente restituito al mittente

in raccomandaziancon annotazione in calce, sottoscritta dall’agente postale, della data dell’avvenuto deposito e dei
motivi che I’hanno determinato, dell’indicazione “atto non ritirato entro il termine di dieci giorni” e della data di
restituzione. Trascorsi sei mesildadata in cui il piego ¢ stato depositato nell’ufficio postale o in una sua dipendenza
senza che il destinatario o un suo incaricato ne abbia curato il ritiro, il giegeo é restituito al mittente in
raccomandazione con annotazione in calce, sotttasdrll’agente postale, della data dell’avvenuto deposito e dei
motivi che I’hanno determinato, dell’indicazione “non ritirato entro il termine di centottanta giorni” ¢ della data di
restituzione .

La notificazione si ha per eseguita decorsi dieci giorni dalla data di spedizione delta rfetmymandata di cui al
secondo comma ovvero dalla data del ritiro del piego, se anteriore.
Nel caso, invece, che durante la permanenza del piego presso ’ufficio postale o una sua dipendenza il destinatario o un

Suo incaricato ne curi il ritiro, I’impiegato postale lo dichiara sull’avviso di ricevimento che, datato e firmato dal
destinatario o dal suo incaricato, € subito spedito al mittente, in raccomandazione.

| costi derivanti dalla spedizione della raccomandata e del relativo avviso di ricevimeant@ldsecondo comma sono
posti a carico del mittente indicato nell’avviso di ricevimento stesso secondo le previsioni tariffarie vigenti, fatti salvi i
casi di esenzione delle spese di notifica previsti dalle leggi vigenti.

Qualora la data delle eseguite formalita manchi sull’avviso di ricevimento o sia, comunque, incerta, la notificazione si

ha  per eseguita alla data  risultante dal bollo di spedizione dell’avviso stesso.

Circolare Ministero della Giustizia —Direzione Generale Giustizia civile -Direzione Generale del
Personale e della Formazione Ufficio IV “ UNEP” — n 01155434.U del 18.11.2011 “ la
seconda raccomandata CAD scaturisce dalla sentenza della corte costituzionale 346/98 e i
principali aspetti sono stati disciplinati con circolare 31 marzo 1999 n 1/99 e 14 luglio 1999 n
653/03-1.. ad ogni modo e opportuno rammendare come gia precisato con le predette circolari che
la spesa della seconda raccomandata non e rimborsabile nel caso in cui le notificazioni siano
avvenute ai sensi degli artt. 139, quarto comma, 140 e 660 c.p.c. el57 c.p.p...”

Con note ministeriali prot VI/  /035/EM senza data, prot. 6/438035 del 22 marzo 2005, DOG
13/09/2007.0035221.U, DOG 14/03/2008.0012341.U, DOG.12/10/2011.0097455.u si & data notizia
delle varie convenzioni tra poste spa e ministero giustizia per la notifica penale degli atti giudiziari
in materia penale e civile
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QUESTIONI DI LEGITTIMITA COSTITUZIONALE
legge 11 marzo 1953, n. 87
(Gazz. Uff. n. 62 del 14 marzo 1953 Norme sulla costituzione e sul funzionamento della Corte Costituzionale).

Una delle parti o il Pubblico Ministero, nel corso di un giudizio, possono sollevare questioni
di legittimita costituzionale mediante apposita istanza, indicando:

a) le disposizioni della legge o delito avente forza di legge dello Stato o di una Regione, viziate
da illegittimita costituzionale;
b) le disposizioni della Costituzione o delle leggi costituzionali, che si assumono violate.

L’ autorita giurisdizionale, qualora il giudizio non possa essere definito indipendentemente
dalla risoluzione della questione di legittimita costituzionale e non ritenga che la questione
sollevata sia manifestamente infondata, emette ordinanza con la quale, riferiti i termini ed i motivi
della istanza con cui fu sollevata la questione, dispdmenkdiata trasmissione degli atti alla
Corte costituzionale e sospende il giudizio in corso.

La questione di legittimita costituzionale puo essere sollevata, di ufficiocadaltita
giurisdizionale davanti alla quale verte il giudizio con ordinanza

L autorita giurisdizionale ordina che a cura della Cancelléoiaihanza di trasmissione
degli atti alla Corte costituzionale sia notificata, quando non se ne sia data lettura nel pubblico
dibattimento, alle parti in causa ed al Pubblico Ministero quando il suo intervento sia obbligatorio,
nonché al Presidente del Consiglio dei ministri od al Presidente della Giunta regionale a seconda
che sia in questione una legge o un atto avente forza di legge dello Stato o di una Regione.

L’ordinanza viene comunicata dal cancelliere anche ai Presidenti delle due Camere del
Parlamento o al Presidente del Consiglio regionale interessato (art. 23 legge 87/1953)

L’ordinanza con cui il giudice, singolo o collegiale, davanti al quale pende la causa,

promuove il giudizio di legittimita costituzionale, deve essere trasmessa alla Corte Costituzionale

insieme con gli atti e con la prova delle notificazioni e delle comunicazioni prescritte (Corte
Costituzionale 16 marzo 1956 Gazz. Uff. n. 71 del 24 marzo 1956).
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Assunzione di prove delegatert. 223 codice procedura civile)

Per I’assunzione di mezzi di prova delegati la parte interessata deve presentare istanza al
giudice delegato ( I’istanza con I’entrata in vigore del T.U. spese di giustizia non e piu in bollo).

Ai sensi dellacircolare Min. giust. dir. Aff. Civ. Uff. IV n. 3942/2593 del 15 febbraio 1951
“ listanza non va iscritta né al ruolo generale degli affari civili contenziosi né a quello degli affari

Non contenziosi ma soltanto annotato nel registro cronologico dell ufficio delegato™

Riassunzione della causa cancellaaNormativo art 125 disp. att. codice di procedura civile)
Ai sensi dellanota n 455/14 Q.61 del 5 aprile 1962 Ispettorato Generalé /e cause delle

quali sia statardinata la cancellazione dal giudice non debbono, all atto della riassunzione,essere

nuovamente iscritte nel ruolo generale degli affari contenziosi. “
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Pubblicazione e comunicazione della sentenza civile, variazioni, correzione ecc

La sentenza €& resa pubblica mediante deposito nella cancelleria del giudicteche |
pronunciatd rif. Normativo art. 133 cpc)

Il cancelliere da atto del deposito in calce alla sentenza e vi appone la data e,l@dirma
entro cinque giorni, mediante biglietto contenente il dispositivo, ne da notizia alle parti che si sono
costituite

La sentenza all’atto della pubblicazione va iscritta al registro cronologico e al registro
repertorio degli atti soggetti a registione e trasmessa all’Ufficio delle Entrate ( a seguito
dell’entrata in vigore del T.U spese di giustizia gli atti esenti dall’imposta di registro non vanno piu

trasmessi all’ufficio finanziario e di conseguenza non vanno iscritti al registro repertorio)

Le cancellature che occorre eseguire nelle sentenze,nelle ordinanze, rneirdgarerbali o
in altri atti del procedimento sono fatte in modo da lasciare leggere le parole cancellate.

Alle variazioni e alle aggiunte che occorre eseguire prima della sottoscrizione si provvede

con postille che devono essere approyaiferimento normativo art. 48 D.lgs 28 luglio 1989 n. 271)

A prova del_passaqggio in giudicato della sentenza il cancelliere certifica, in calce alla copi

notificata che non & stato proposto appello o ricorso per cassazione o istanza di revocazione

(riferimento normativo art.124 disp. att. cpc)

Decorsi 1 termini per 1’appello o per il ricorso in cassazione sull’originale della sentenza

penale si appone la formula di esecutorieta

In caso_di correzione della sentenza per errore materiale il provvedimento di correzione va

annotato a cura del cancelliere in calce all’originale dell’atto corretto
( riferimenti normativi sulla correzione delle sentenze artt. 287,288,391dniscpd, art. 121 disp. Att. Cpc,

artt. 130 547 cpp)( vedi in tema di esenzione circolare 18 marzo 2003)

Cassazione civile sez. Il, 22 marzo 2001, n. 41B8 pubblicazione della sentenza mediante deposito
della stessa nella cancelleria del giudice cha pronunciata, ai sensi dalt. 133, comma 1, c.p.c., deposito
consistente nella consegna ufficiale al cancelliere’atajinale della decisione sottoscritta dal giudice, costituisce
un elemento essenziale peesistenza dehtto; al contrario, la certificazione del compimento ditale atticha
deve essere eseguita dal cancelliere a norma del comma 2 dello stesso @'tfoiB@ilita’ estrinseca athtto, con
la conseguenza chela sua mancanza, non determina la’ rigli sentenza, quando la cancelleria abbia
annotato lawenuta pubblicazione della sentenza stessa nel registrologion, labbia trasmessa
all’ufficio del registro -atti giudiziari e abbia, infine, comunicato alle parti costituiganenuto deposito della
decisione, cosicchida parte interessata abbia potuto tempestivamente impugnaoalegia a lei sfavorevole
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Cassazione sezione |l civile n 7722 del 12 luglio 1991n caso di mncata sottoscrizione dell’originale da
parte del funzionario di cancelleria non puo parlarsi di nullita,essendo siffatta sanzione prevista da alcuna norma
e non costituendo un requisito essenziale perché I’atto produca gli effetti che gli sono propri *

Cassazione n 1058 del 14 febbraio 1980 e n 3351 del 7 aprile 19Bvfunzione autenticatrice assolta dalla
firma del cancelliere trova un efficace surrogato nell annotazione della sentenza nei registri di cancelleria

Cassazione n4092 del 9 luglio 185 “I’attestazione con la quale il cancelliere da atto del deposito della
sentenza apponendovi in calce la data e la firma costituisce atto pibblico

Cassazione sezione Il civile n 2084 del 20 febbraio 1992mentre il deposito in cancelleria costituisce
elemento esenziale per [’esistenza dell atto la certificazione che del compimento di tale attivita deve essere eseguita dal
cancelliere & al contrario estseca all’atto e non incide sull’esistenza, sulla regolarita e sulla eseguibilita dello
steso”

Cassazione n 9914 del 23 settembre 199%a mancanza o incompletezza della certificazione di avvenuto
deposito della sentenza non determina la nullita di questa...

Cassazione civile sez. Il, 13 luglio 1994, n. 65Tlomessa indicazione, da parte del cancelliere, della
data del deposito della sentenza, non incide sulla pubblicazione delta stelss invece consegue, cosi come la
sua immodificabilita, al mero atto della consegna’aiefjinale, sottoscritto dal giudice, al cancelliere, il quale
certifica, cosi come dispone il comma 2 &l 133 c.p.c., che tale adempimentoanenuto. Detta
certificazione, infatti, costituisce una formalita estrinseca alla senw@nzaccede e percid, se incompleta, come
nel caso di mancanza della data di deposito, non ne determinllités atteso che, anche ai fini della decorrenza
del dies a quo perimpugnazione annuale, ne’ @ossibile lidentificazione, ove non risulti dalla successiva
comunicazione, usanddotdinaria diligenza, con la  consultazione @elbinale della sentenza owwero
dell’annotazione della stessa sul registro del ruolo di udienza.

Cassazione civile sez. Il, 20 febbraio 1992 n. 2084 pubblicazione della sentenza mediante il deposito
della stessa nella cancelleria del giudice cha pronunciata, ai sensi dalit. 133 comma 1 c.p.c., deposito
consistente nella consegna ufficiale al cancelliereéadiginale della decisione sottoscritto dal giudice, costituisce
un elemento essenziale peesistenza giuridica deditto; al contrario la certificazione che del compimento
di tali attivita’ deve essere eseguita dal cancelliere, a norma del comma 2 dello dtek3®, & estrinseca alatto e
non incide sulesistenza, sulla regolarita sulleseguibilia di esso. Néla mancanza della sottoscrizione della
sentenza da parte del cancellierécausa di nullita, essendo prevista tale sanzioegclusivamente rispetto al
difetto della sottoscrizione del giudice (art. 161 c.p.c.), mentre kohenautenticatrice assolta dalla firma del
cancelliere trova un efficace surrogato faihotazione della sentenza completa dei requisiti previstadall 32
c.p.c. neiregistri di cancelleria.

Cassazione civile sez. lav., 24 novembre 1997, n. 11Albne del decorso del termine di un anno (ex art.
327 c.p.c.) per ’impugnazione della sentenza, la data di pubblicazione della stesha rappresenta fldies a
quo” del termine- e’ quella attestata dal cancelliere ai sensi ‘ak&ll 133 c.p.c. mentre non rileva analoga
attestazione fatta da toperatrice amministrativa priva del potere di certificazione.
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Appelli cause civili

“Nelle cause @ppello la cancelleria deve richiedere alla cancelleria del giudicé di 1
grado la trasmissione del fascicoldufficio, nel quale non € compreso il fascicolo di parte
(Cassaz. 16 aprile 1980, n. 2487)

Ai sensi dellart. 347 cpc ultimo comma’il cancelliere provvede a norma dell articolo 168
e richiede la trasmissione del fascicolo d ufficio al cancelliere del giudice di primo grado”

Ai sensi dell’art. 123-bis disp.att. cpc “se ['impugnazione ¢ proposta contro una sentenza
non definitiva non si applicano le disposizioni degli articoli 347 ultimo comma e 369 ultimo comma
del codice. Tuttavia il giudice dell’impugnazione puo se lo ritiene necessario richiedere la
trasmissione del fascicolo d’ufficio ovvero ordinare alla parte interessata di produrre copia di

’

determinati atti’

Ricorso per Cassazione cause civili

Nelle cause in cui vi e ricorso per cassazione il ricorrente che deve chiedere alla cancelleria
del giudice che ha pronunciato la sentenza impugnata la trasmissione alla carmbelier@orte
di Cassazione del fascicoldufficio.

Tale richiesta va presentata in duplice esemplare ( prima del testo Unico spese di giustizia
le richieste erano uno in bollo &ltro in carta libera.

Su entrambi gli esemplari la cancelleria apporra il numero del ruolo generéleigto
restituendoli al ricorrente che deve provvedere a depositarli in Cassazione insiemgoosdl
“La cancelleria della Corte, a sua volta, indichera sulla copia in carta liqem@pilio numero di
ruolo generale e’ihviera alla cancelleria del giudice di i° grado @pbello, che prowedera a
trasmettere il richiesto fascicolgifc. Corte Cass. N. 4492 del 5 dicembre 1961 e n. 3452 del 5
dicembre 1962)”
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Impugnazioni cause penali
Norme di riferimento artt. 582,583,584 c.p.p. e art. 163-ter disp. att. cpp)

Y

|’atto di impugnazione € presentato personalmente owero a mezzo di incaricato nella
cancelleria del giudice che ha emesso il provwedimento impugnato. Il pubblico ufficialeoaddett
appone lindicazione del giorno in cui ricevealtto e della persona che lo presenta, lo sottoscrive,

lo unisce agli atti del procedimento e rilascia, se richiesto, attestazione della ricezione.

Le parti private e i difensori possono presentakdtd di impugnazione anche nella
cancelleria del tribunale,della sezione distaccata del tribunale o del giudice di phc®gae
cui si trovano, se tale luogo € diverso da quello in cui fu emesso il prowedimento, owant da
un agente consolare &stero. In tali casi,’atto viene immediatamente trasmesso alla cancelleria

del giudice che emise il provwedimento impugnato.

Le parti e i difensori possono proporraripugnazione con telegramma owvero con atto da
trasmettersi a mezzo di raccomandata alla cancelleria. Il pubblico ufficialecaaliiega agli atti
la busta contenentealtto di impugnazione e appone su quésimo |'indicazione del giorno della

ricezione e la propria sottoscrizione.

L impugnazione si considera proposta nella data di spedizione della raccomandata o del

telegramma.

Se si tratta di parti private, la sottoscrizione @gtb deve essere autenticata da un notaio,

da altra persona autorizzata o dal difensore.

L atto di impugnazione va subito iscritto al registro delle impugnazioni

A cura della cancelleria del giudice che ha emesso il prowedimento impuga#to di
impugnazione & comunicato al pubblico ministero presso il medesimo giudice ed é notificato alle
parti private senza ritardo

Chi riceve latto di impugnazione vi apponé&ndicazione del giorno e della persona che lo

presenta, lo sottoscrive, lo unisce agli atti del procedimento e rilascia, se richiesto, attestazione della

ricezione.
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Ai sensi dellart. 164 disp. Att. Cpp le parti devono depositare le copiéadtellimpugnato
occorrenti per la notifica di cui &irt 584 cpp.

Devono essere inoltre depositate presso la cancelleria due copadtaleli impugnazione,
nel caso di appello, e cinque copie nel caso di ricorso per Cassazione oltre ad una copia per il
Procuratore Generale

Se la parte omette il deposito di dette copie le stesse vengono fatte dalla cancelleria a spese
della parte con i diritti da riscuotere triplicati ( art. 272 TU).

Sempre ai sensi dédirticolo 272, punto 2, Testo Unico se il diritto di copia non & pagato
spontaneamente dathpugnante, il funzionario addetto ‘aifficio procede alla riscossione
mediante iscrizione a ruolo, secondo le disposizioni della parte VII Testo Unico, e relative norme

transitorie, in solido nei confronti dathpugnante e del difensore.

Riepilogando.

Ricevuto latto di impugnazione a cura della cancelleria:

sono rimessi senza ritardo al giudice tglpugnazione, il provvedimento impugnat@tto

di impugnazione e gli atti del procedimento;

I’atto di impugnazione € comunicato al pubblico ministero ed e notificato alle parti private.

Nel caso di appello vengono formati tre fascicoli, sei fascicoli si formano in caso di ricorso

per Cassazione, contenenti ognuno una copia della sentenza impugnata e degli atti di impugnazione

L’impugnazione e annotata, ex art. 165 disp.att.cpp, prima della notificazione in calce al
provvedimento impugnato con indicazione di chi la ha proposta e della data del deposito, tali
formalita devono risultare sulla copia del provvedimento impugnato trasmesso al giudice

dell’'impugnazione.
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MINISTERO DELLA GIUSTIZA diparimento per gli Affa 11 d Giustizia Direzione Generale della Giustiza

Penale 29/07/2009

OGGETTO: quesiti sull'applicazione deqli articoli 15 e 2T l[degolamento per l'esecuzione del
codice di procedura penate.

Da alcuni Uffici Giudiziari sono stati proposti giiesulla perdurante operativita degli arti. 1%/edel Regolamento di
esecuzioni del c.p.p..

E stato, infatti, dedotto che la comunicazione wbfico ministero da parte dellUfficio giudicant un
prowedimento definitorio o della sua irrevocabiiti fine di procedere alle annotazioni nel regdtile notizie di reato,
risulterebbe ormai un inutile anacronismo, attésotali annotazioni vengono eseguite sui sisterfioamatico Re.Ge.
direttamente dall'Ufficio giudicante che ha emiépsowedimento

Inoltre, sul presupposto che "... i registri caitamad sono piu in uso, essendo stati sostituitisEétma
informatico Re.Ge. e la annotazione della Irre\ititatiella sentenza o del decreto di condannago@olempimento curato
non piu dalla Procura ma direttamente dalle caniecliegli uffici giudicanti sul registro infornai e che pertanto la
comunicazione non risponde piu alla finalita previdal regolamento per l'esecuzione”, qualche @itay
Amministrativo ha disposto che non si proceda painaunicare al pubblico ministero il passaggidldicato delle sentenze per le
annotazioni sui registro generali delle notizieato.

L’ impossibilita di gestire ili sistema informatico da parte delle segreterie delle Procure della Repubblica e delle
cancellerie delle Corti di Appello, tuttavia, & sadi omessa annotazione nel Re.Ge, dei provvetimlettati da. Uffic
diversi dal Tribunale, con evidenti ripercussiouil'atualita ad esattezza delle certificazioragdiate a richiesta

degli interessati, che non comprendono gli svildplprocedimento successivi al 1° grado di goidizi

E’ di tutta evidenza che l'aggiornamento del registro delle notizieatore la comunicazione al pubblico
ministero dei provwedimenti che definiscono una& fdsl giudizio o della loro irrevocabilita hannopmrtanti effetti
sostanziali, incidendo direttamente sullesaditezile certificazioni rilasciate in favore dei sotjgegittimati a farne
richiesta e consentendo, altresi, al titolareedeltizio dell'azione penale di avere conoscengiced®ippi e degli esisti
delle procedure,

E noto che a de correre dal 1 990 i registri satigréormatizzati

Attualmente, il sistema adottato & caratterizzatpldrimi registri informatici, di pertinenza déietsi uffici
giudiziari e tra loraoncomunicanti.

Il registro delle notizie di reato (mod 21), iarticolare, & stato realizzalo tramite il prograniResGe..
gestito direttamente dalla segreteria del pubbfitistero fino allemissione del prowedimentairtio a giudizio. Dopo
questa fase processuale ogni ulteriore aggiornampeidt essere effettuato soltanto dalia canceltiiagiudice di
primo grado, non essendo piu consentito l'accesssegffateria del pubblico ministero, salvi i casi dictazione
dellirrevocabilita della sentenza.

E evidente, pertanto, che i provvedimenti dellei@rppello o, comunque, trasmessi dalle cancellefle d

Corti di Appello (decisioni della Corte di Cassagjonon possono essere annotate al RE.GE. a gezscialla

31



comunicazione effettuata in forma cartacea ai st artt. 15 e 27 delle norme regolamentaaivos! solocaso di

irrevocabilita della sentenza.

L'attuale sistema di informatizzazione dei reg&t per essere sostituito dal nuovo programm@.8.l
che si ispira ad altri criteri e parametri opefadi che e attualmente impiegato, al fina della ne@ssprogressiva
sperimentazione, nelle sedi distrettuali di Geréxenze, Napoli e Palermo e negli uffici giudizidi Lucca,

Secondo le indicazioni fornite dalla D..G.S.llAdjffusione di questa nuova applicazione e

prevista a decorrere dal prossimo di ottobre auspica che potra essere definitivamente utifizzatutto il
territorio nazionale entro la fine del 2010

il S.I.C.P. & modulato su un'unica base dati fistre della notizia di reato ed atti delle indagadliminari;
udienza preliminare; 1° e 2° grado di giudizioy ¢innovativa conseguenza che ogni aggiornanedfettuato da un
gualsiasi ufficio giudiziario aggiornera autontiente tutti gli altri utenti abilitati alla carftazione a seconda della

specifica fase del procedimento a del processo

Ci0 poste, sii osserva che la comunicazione al ljpablninistero € prevista obbligatoriamente da una
disposizione di legge, epertanto, non pud essere "abrogata" con provvattirdgigenziale o in via di prassi. Tanto
pit chi tale adempimento, come si & osservalo zind|a anche la funzione di rendere edotto |'uffi@quirente
dell'emissione di un provwvedimento, che sara paguwnabile sul Re.Ge. in seguito all'annotazioretteffta a cura
ddla cancelleria del Tribunale.

L'omessa comunicazione, pertanto, determinerebbe il ppubblico ministero l'onere di verificare
periodicamente ti registro delle notizie di reaogonoscere lo stato e I'esito della procedura.

La questione & ancor piu delicata per le comurécazihe provengono ai pubblico ministero dalla
cancelleria della Corte di Appello. In questo caatti, né l'ufficio comunicante né quello cheesie 'a comunicazione
hanno la possibilita di procedere all’annotazione. Stante l'evidente necessita di aggiornare il registro,eggnto
opportuno che l'ufficio del pubblico ministero, wadta pervenuta la comunicazione del provvedimelat parte
della Corte di Appello, richieda alla cancelletiel Tribunale di effettuare la relativa annotazicai/o che non vi possa

prowedere direttamente (irrevocabilita delloeserat).

Si prega conseguentemente di voler adottare pattivedimenti necessari affinchée, negli uffici e@vin vigore
il sistema Re Ge ,il personale amministrativodsigai a quanto innanzi illustrato, inoltrando dblgico ministero le
comunicazioni previste dagli artt. 15 e 27 delle normgelaenentari, con successive aggiornamento deltregislle
notizie di reato a cura della cancelleria dei gedii 2 grado,direttamente o in seguito alla richiestéadagesso

pubblica ministero in caso di provwedimenti emasairi gradi di giudizio,
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Fascicoli processuali penak- Formazione, tenuta e trasmissione alla Cassazione.
(Circolare n. 582, prot. n. 131.98.506/2000. in data 6 febbraio 2001, del Min. Giustizia, Aff. Pen.,
Uff. 1)

Con nota del 18 gennaio 2001 (prot. n. 97/PPA/O1), il primo presidente aggiunto della Corte
di Cassazione ha lamentato le condizioni di grave disordine dei fascicoli inoltrati alla Corte a
seqguito di ricorso, gia segnalate, peraltro, con una precedente nota del 5 marzo 1997. Il primo
presidente aggiunto ha rilevato inoltimutilita della trasmissione da parte degli uffici dei giudici
quibus, nel caso di presentazione di ricorso per Cassaziorimtdall fascicolo processuale, spesso
costituito da numerosi faldoni, sprowvisti di concreta utilita ai fini della decisione del ricorso,
destinati a rimanere depositati negli archivi delle Cancellerie delle sezioni dellandupete per
il tempo necessario alla definizione del ricorso e ad essere, infine, restituiti al giudice a quo.

Nella nota si rappresenta che la non corretta e disordinata tenuta dei fascicoli rischia di
provocare ritardi nella trattazione dei ricorsi (in conseguenza della piu difficoltosa conoscenza da
parte della Corte di tutti gli elementi necessari per la sollecita definizione del processched a
nullitd o errori nel calcolo dei termini di custodia cautelare, mentre la trasmissione di tatti gli
costituisce un aggravio degli oneri di spedizione, con possibile dispersione del materiale
processuale, e pone alla Corte rilevanti difficolta di archiviazione.

Con riferimento alle modalita di tenuta del fascicolo processuale, si richiama ancora una
volta 'attenzione degli uffici giudiziari sulla necessita di osservare le seguenti prescrizioni.

In primo luogo, sulla copertina del fascicolo deve sempre essere riporestztd
indicazione delle generalita delle parti, del loro domicilio, dei nomi dei loro difensori nonché della
data di prescrizione dei reati.

Vanno inoltre adeguatamente evidenziati, nel caso di procedimenti con imputati detenuti, lo
stato di custodia degli imputati e i termini di durata della custodia cautelare.

In secondo luogo, i fogli dihterno del fascicolo vanno legati e numerati e devono essere
preceduti da un indice scrupolosamente compilato.

Quando un procedimento & composto da piu fasci¢iolgltro deve essere accompagnato da
una nota cor’indicazione dei fascicoli e del loro contenuto.

Inoltre non possono non essere tenute nella massima considerazione le preoccupazioni del
primo presidente aggiunto della Corte di Cassazione sulla trasmissione alla Corte, nel caso di
ricorso, di tutti gli atti processuali, anche quando consistono in numerosi faldoni; & percio
opportuno che, quando gli arti sono costituiti da piu di due faldoni, la trasmissione, fermi gli
adempimenti previsti dalrt. 164, quarto comma, disp. att. c.p.p., sia limitata, secoadpréssa
richiesta del primo presidente aggiunto, ai seguenti atti, da inserire in un apposito fascicolo la cui
copertina contenga le indicazioni sopra specificate:

A) Giudizio di cognizione (artt. 590 c.p.p.; 164 e 165 disp. att. c.p.p.; 15, 24 e 25 reg. c.p.p.):

1) atto di impugnazione;

2) sentenza impugnata recante in calce, a cura della Cancelleria, le attestazenarreqer
verificare la tempestivita del ricorso a norma @etl 585 c.p.p.;

3) sentenza di primo grado e atfajppello;

4) sentenza annullata dalla Corte di Cassazione con rinvio:

5) ordinanze emesse dal giudice di merito nel dibattimento e impugnate con la sentenza;

6) nota con le imputazioni contestate’imlputato, ove queste non siano gia state specificate
nell’epigrafe della sentenza.

B) Giudizio in materia di misure cautelari personali e reali (art. 100 disp. att. c.p.p.):

1) atto di impugnazione;

2) ordinanza impugnata del «Tribunale della Liberta»;

3) ordinanza applicativa della misura cautelare impugnata mediante richiesta di riesame 0 ricorso
diretto per Cassazione;

4) ordinanza in materia di misure cautelari, diversa da quella sub 3), impugnata mediante appello;
5) richiesta di riesame o atto di appello.
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C) Giudizio di revisione:

1) sentenza di condanna soggetta a revisione;

2) sentenze indicate per i casi di revisione previstialall630, primo comma, lettere a) e b), c.p.p.;

3) ordinanza di inammissibilita della richiesta di revisione e sentenza emessa nel giudizio di
revisione; 4) atto di impugnazione contrortlinanza o la sentenza di cui al punto 3).

D) Conflitti di giurisdizione e di competenza (artt. 30 e31 c.p.p.). Rimessione (art. 46 c.p.p.):

1) nota recante la specifica indicazione delle parti private, dei difensori e delle imputazioni;

2) denunzia di conflitto con allegata documentazione;

3) provvedimenti sulla giurisdizione o sulla competenza dei giudici in conflitto;

4) osservaziont eventuali- dei singoli giudici;

5) richiesta di rimessione con allegata documentazione, notificata a cura del richiedente alle altre
parti, con eventuali osservazioni del giudice.

La Suprema Corte, peraltro, ove dovesse riscontrare la necessita di disporre di ulteriori atti
ne richiedera’lnoltro alla Cancelleria del giudice a quo, che provvedera alla trasmissione cor. |
mezzi tecnici piu adeguati a garantinerenza della comunicazione tra gli uffici.

| presidenti delle Corti di Appello sono pregati di portare a conoscenza di tutti gli uffici
giudiziari dei rispettivi distretti la presente circolare e di assicurare la scrupolosa osseryianza de
stessa.

Formazione e tenuta dei fascicoli da rimettere alla Corte di Cassazione.
(Circolare8luglio 2008, n. 0091233 del Min. Giustizia, Dir. G&iust. Pen.)

Con riferimento alle modalita di formazione e tendei fascicoli processuali da trasmettere alla
Corte di Cassazione, nel richiamare la precedente circolare 6 fepb®Bdion. 264/CM/03 di questa
Direzione generale appare opportuno dettare specdishesizioni in materia di indicazioni da apporre
sui fascicoli trasmessi alla Corte di Cassazione, sia con riferimento allaziongnin materia
cautelare, sia con riferimento alle altre attribnzad essa riservate.

A questo proposito, il presidente aggiunto dellat€ai Cassazione, con nota 19 giugno 2008
inviata a questo Ministero della giustizia, ha rilevato cheltikfascicoli processuali, che provengono
dai vari uffici di merito, sono tenuti in modo noonforme alle disposizioni regolamentari vigenti in
materia e risultano spesso privi delle indicazindispensabili ai fini del relativo esame prelimigait
che determina, accanto ad evidenti difficolta diamizzazione del lavoro, anche un dispendio di tempo
e di energia».

Tanto premesso, risulta evidente che le disposizioni in materia di tlxidtescicoli dettate in via
generale dal D.M. 30 settembre 1989, n. 334, e successive modificaaiosembrano piu idonee ad
assicurare la fruttuositiella attivita preliminare alla fissazione dei ricorsi ed alla formazione dei
ruoli d’udienza da parte della Corte di Cassazione, attivitd funzionale alla spedita ed efficiente
trattazione dei ricorsi ed, in ultima analisi, alégionevole durata da medesimi.

Ferma restando la necessita di un intervento noamnatlle fonti secondarie, ed in particolare la
modifica dell’art. 3 del D.M. n. 334/1989, intervento gia proposto nellei seunpetenti- ritiene questa
Direzione generale che nelle more, al fine di ancorare il buon andamento deldalla Corte di
Cassazione, in navoni fa aderita nella fissazionteatazione dei ricorsi, gli uffici giudiziari nel
trasmettere i fascicoli alla Corte di Cassazioowahno assicurare che sulla copertina dei medesimi
indicato, oltre a quanto prew in via generale dall’art. 3 del D.M. 30 settembre 1989, n. 334:

1) l’indicazione della data di prescrizione- dei reztiy riferimento anche alle eventuali cause di
sospensione ed interruzione del corso della presoe. Sul punto, la presente circolare trova un
precedente nelle circolari 11 luglio 1960. n. 371 e 25 agosto 1996. n. 559 con le quali questa
Direzione generale aveva richiamato 1’attenzione di tutti gli uffici giudiziari e requirenti sulla opportuna
annotarndn tutti i fascicoli processuali della data di prescrizione dei reati oggatioracedimento
penale;

2) nel caso di procedimenti con imputati deterititidicazione dei termini di durata della custodia
cautelare, corvihdicazione del pertinente termine di fase e denitee complessivo ex art. 303 c.p.p.,
nonché delle eventuali proroghe o sospensioni deirtemedesimi;’indicazione della data di arresto,
del fermo o comunque della data di esecuzione dellarenautelare. lindicazione e indispensabile
per dare concreta attuazione alla disposizionéadielll32-bis disp. alt- C-p.p.. laddove si prevede
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nella formazione dei ruoli di udienza e assicurata prioritd assoluta alla itnad¢tadei processi
quando ricorrono ragioni di urgenza con riferimeadta scadenza dei termini di custodia cautelare;

3) ’attestazione dei dati necessari per la verifica delle tempestivita del ricorso. Apyopssito
dovra essere specificata, sulla copertina deldaleciod in calce ai provvedimento, la data di awan
notificazione del provvedimento impugnato nei confirdella parte impugnante’ibhdicazione risulta
indispensabile per dare concreta attuazione alla disposiziorard€&l0, primo comma, c.p.p.;

4) l'indicazione, chiara precisa, delle imputazioni contestate, come accertgtalificate, con la data
della commissione del reato, e precisazione de#ataali modifiche della imputazione intervenuté ne
corso del processo.

Per quanto riguarda i ricorsi in tema di misuretelan, personali o reali, si sottolinea la necessit
che venga sempre allegata al fascicadodinanza applicativa della misura cautelare, Goditazione
del reato o dei reati per i quali si procede, nonché dedito siella cautela in atto al momento della
trasmissione del fascicolo.
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SUCCESSIONI normativa e circolari ministeriali

Ai sersi dell’art. 456 codice civile “ la successione si apre al momento della morte, nel
luogo dell’ultimo domicilio del defunto™

Ai sensi dell’art. 484 codice civile “ [’accettazione con il beneficio d’inventario si fa
mediante dichiarazione ricevuta da un notaio o dal cancelliereilnl@haile del circondario
in cui si & aperta la successione e inserita nel registre sieticessioni conservato nello
stesso tribunale. Entro un mese dall’inserzione la dichiarazione deve essere trascritta, a
cura del cancellietr presso ['ufficio dei registri immobiliari del luogo in cui si é aperta la
successionelLa dichiarazione deve essere preceduta o seguita dall’inventario nelle forme
prescritte dal codice di procedura civil [’inventario é fatto prima della dichiarazione,
nel registro deve pure menzionarsi la data in cui essot@ aapiuto.Se /’inventario é
fatto dopo, !'ufficiale pubblico che lo ha redatto deve, nel termine di un mese, far inserire nel
registro [’annotazione della data in cui esso e stato compiuto”

Ai sensi dell’art. 756 codice procedura civile” le chiavi delle serrature , sulle quali sono
apposti i sigilli finché non sia ordinata la rimozione desti debbono essere custoditi dal
cancelliere”

Ai sensi dell’art. 760 codice procedura civile” /’apposizione dei sigilli che viene chiesta
durante [’inventario puo aver luogo soltanto per gli oggetti non inventariati. Esaurito
[’inventario non si fa luogo all’ apposizione dei sigilli, salvo che [’inventario sia impugnato”

Ai sensi dell’art. 761 codice procedura civile* il giudice o il cancelliere non possono
entrare nei luoghichiusi con [’apposizione dei sigilli, finché non ne sia ordinata la
rimozione ai sensi dell’art. 761 cpc, salvo che il giudice disponga con decreto motivato
[’accesso per motivi urgenti”

Ai sensi dell’art. 765 codice procedura civile “ la rimozione dei sigilli ¢ eseguita
dall’ufficiale che puo procedere all’inventario a norma dell’art. 769. se non occorre
l’inventario la rimozione é eseguita dal cancelliere del tribunale. Nei comuni in cui non ha
sede il tribunale la rimozione puo essere eseguita dal cancelliere del giudice di pace.

Ai sensi dell’art. 766 codice procedura civile” non si puo procedere alla rimozione dei
sigilli senza che ne sia dato awiso, nelle forme stahilit/ ‘art. 772, alle persone indicate
nell’art. 771"

Ai sensi dell’art. 767 codice procedura civile” ['ufficiale che procede alla rimozione dei
sigilli deve innanzitutto riconoscerne lo stato. Se troveessi qualche alterazione deve
sospendere ogni operazione ulteriore facendone immediatameptetoapl giudice.”
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Ai sensi dell’art. 769 codice procedura _civile “l’inventario puo essere chiesto al
tribunale....ed é eseguito dal cancelliere del tribunale o da urio masignato dal defunto
con testamento o nominato dal tribunale

Ai sensi dell’art. 770 codice procedura civile “quando all’inventario deve procedere un
notaio, il cancelliere gli consegna, ritirandone ricevuta:l)iawhla lui custodite a norma
dell’art. 756 2)copia del processo verbale apposizione dei sigilli, dell’istanza e del
decreto di rimozione 3)una nota delle opposizioni che state proposte con indicazione
del nome, cognome degli opponenti e della loro residenza o domicilio elétto.

Ai sensi dell’art. 772 codice procedura civile “/ ufficio che procede all’inventario deve
dare awviso, almeno tre giorni prima, alle persone indicate nell’articolo
precedente...l’avviso non é necessario per le persone che non hanno eletto domicilio nella
circoscrizione del tribunale nella qualerocede all’inventario”

Ai sensi dell’art. 773 codice procedura civile “I’ufficiale che procede all’inventario
nomina, quando occorre,uno o piu stimatori per la valutazione degli oggetti mobili”

Al sensi dell’art. 775codice procedura civile“l. Il processo verbale shventario contiene:

1) la descrizione degli immobili, medianténbicazione della loro natura, della loro situazione, dei loro
confini e dei numeri del catasto e delle mappe censuarie;

2) la descrizione e la stima dei mobili, con la specificazione del peso exdeHimper gli oggetti @ro e
d’argento;

3) l'indicazione della quantita e specie delle monete per il danaro contante;

4) I'indicazione delle altre attivita e passivita;

5) la descrizione delle carte, scritture e note relative allo stihit® e passivo, le quali debbono essere
firmate in principio e in fine dallfficiale procedente. Lo stesso ufficiale deve accertare sommariamente lo
stato dei libri e dei registri di commercio, firmarne i fogli, e lineare tgirialli.

Il. Se alcuno degli interessati contestapportunita dnventariare qualche oggettdufficiale lo descrive
nel processo verbale, facendo menzione delle osservazioni e istanze dellé parti.

A1 sensi dell’art. 519 codice civile“La rinunzia all’eredita deve farsi con dichiarazione, ricedata
un notaio o dal cancelliere della pretura del mandamento in cui si € agpextackssione, e inserita nel
registro delle successioni”

REGISTRO DELLE SUCCESSIONI ( disp. Di att. Codice civile)

Art. 52 Presso la cancelleria di ogni tribunale € tenuto, a cura del carcélliegistro delle successioni In
questo registro sono inseriti gli estremi degli atti e delle dichiarairiditati dalla legge (Cod. Civ. 484,

507, 2° comma, 508, 2° comma, 509, 2° comma, 519, 1° comma, 528, 2° comma, 702, 1° comma).
L’inserzione é fatta’dfficio dal cancelliere, se si tratta di dichiarazioni da luiwige o di provvedimenti

del tribunale; su istanza della parte e dietro produzione di copia autentiedtalefiegli altri casi.ll registro

e diviso in tre parti. Nella prima sono registrati le dichiarazioni dett&zione delkeredita con beneficio
d’inventario (Cod. Civ. 484) e tutti gli atti e le indicazioni relativi al Wieie d’inventario e
all’amministrazione e liquidazione delle eredita beneficiate, comprese le nomine dekcpraviste dagli

artt. 508 e 509 del codice e la menzione della pubblicaziorenged ai creditori per la presentazione delle
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dichiarazioni di credito (Cod. Civ. 498, 3° comma). Nella seconda sono registrate leadiohiadi rinunzia
all’eredita (Cod. Civ. 519). Nella terza sono registrati i provvedimenti di nomina id¢diwdelle eredita
giacenti (Cod. Civ. 528), nonché gli atti relativi alla curatela (Cod. 82, 424) e le dichiarazioni di
accettazione o di rinunzia degli esecutori testamentari (Cod. Civ. 102gistro deve essere alla fine
munito di una rubrica alfabetica conteneriiadicazione del nome delle persone la cui successione si e
aperta e il riferimento alla pagina nella quale sono contenute le diverse indicazioni.

Art. 53 Il registro, prima di essere posto in uso, deve essere numerato e vidimaecimdoglio dal
pretore . Neflultima pagina il cancelliere indica il numero dei fogli di cui esso € compostgitro puo
essere esaminato da chiunque ne faccia domanda e la cancelleria deve rilasstadtp i certificati che
sono richiesti.

Art. 55 Le copie dei verbali e dei testamenti, che sono trasmesse alla cancelleriaudeldr{*) secondo
I’art. 622 del codice, devono, a cura del cancelliere, essere raccolte in appositi volumi eeaimnotet
rubrica alfabetica generale. Le copie possono essere esaminate da chiunque ne faccia richiesta.

Rinunzia all’eredita oltre il termine decennale.(Noto 3 marzo 2008, n. 32576/U del
Min. Giustizia, Dir. Gen. Giust. Civ. “E stato chiesto di conoscere «se, in caso di
dichiarazione di rinunzia aBredita oltre i dieci anni dadpertura della successione, il
cancelliere preposto al ricevimento detto puo sollevare la questione di prescrizione,
ritenendo tale dichiarazione inefficace, o se al contrario siataemuricevere ‘Atto
ignorando la decorrenza dei termini». Al riguardo si € awllso che non spetti al
cancelliere rilevare la prescrizione del diritto ad aegettl’'eredita. Invero ai sensi
dell’art. 2938 c.c.. la prescrizione non puo essere rdedatfficio, ma puo essere opposta
soltanto da coloro che vi hanno interesse. Va rilevato, pera&he fart. 519 c.c. prevede
espressamente che ftanuncia alleredita deve farsi con dichiarazione ricevuta dal
cancelliere del Tribunale del circondario in cui si € aperta la suoocessd € inserita nel
registro delle successioni e che le disposiziomicaessive prevedono la possibilita di
impugnare la rinuncia da parte dei creditori e degli altri interessat

Ai sensi dellecircolare Min Giust. DAG Uff. | pro. 1/6027/U/44 maggio 2004 cancelliere puo
rifiutare la ricezione della dichiarazioderinuncia all eredita ove la parte non provveda al previo
pagamento dell’imposta di registro

Applicazione dell’imposta di registro sull’atto di rinuncia all’eredita e connessa qualita di
responsabile d’imposta del Cancelliere che lo riceva. Ricezione del relativo atto previa
dimostrazione dell’avvenuto pagamento dell’imposta di bollo e di registro (Circolare Min. gist.
Dir. Gen aff. Giustizia civile Ufficio | prot. 1/6027/U/44 del 27 novembre 2006

Con riferimento alla problematica di cui all’oggetto, codesto Ufficio ha segnalato I’esistenza di un

vuoto normativo determinatasi per effetto dell’intervenuta abrogazione, da parte del D.P.R. n.
115/2002 (Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di spese di
giustizia), dell’art. 39 delle disposizioni di attuazione del cod. proc. Civ.In particolare, si €
evidenziato il rischio connesso all’eventualita che il cancelliere non possa rifiutare la ricezione della
dichiarazione di rinuncia all’eredita in caso di mancato versamento dell’imposta di registro da parte

del rinunciante e, conseguentemente, che il medesimo funzionario possa trovarsi esposto
all’escussione diretta da parte dell’Amministrazione finanziaria per il recupero del versamento
omesso. Il cancelliere, ai sensi dell’artt. 10, lett. C) e 54, comma 2 del D.P.R. 13 1/86 Testo Unico
sull’imposta di registro, ¢ infatti tenuto al pagamento dell’imposta medesima. In merito, si ritiene

che, a parere di questo Ufficio, il cancelliere possa rifiutare I’adempimento richiesto (ricezione della
dichiarazione di rinuncia all’ereditd) ove la parte non provveda al previo pagamento dell” imposta.

Deve osservarsi, infatti, che, salva I’ipotesi di riscossione coattiva, 1’ordinamento gia prevede, in

talune ipotesi, il rifiuto di adempimenti richiesti ove la parte non versi gli importi dovuti. In
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particolare, I’art. 285 T.U., mutuato dall’abrogato art. 5 della legge n. 59/79, stabilisce
espressamente che “... il funzionario addetto all ufficio rifiuta di ricevere gli atti, di rilasciare la

copia o il certificato se le marche mancano o s@nmporto inferiore a quello stabilito”. Inoltre,

si rileva che, qualora I’ordinamento non disciplini in modo espresso la modalita della riscossione di

importi non versati come nell’ipotesi in esame — soccorre il principio generale di cui all’art. 8 del

D.P.R. n. 115/2002 (che ha riformulato il principio gia contenuto nell’art. 90 c.p.c), secondo il quale
“Ciascuna parte provvede alle spese degli atti processuali che compie e di quelli che chiede e le

anticipa ‘per gli atti necessari al processo quando 1 ‘anticipazione é posta a suo carico dalla legge

o dal magistrato”. Tale principio ha carattere generale (cfr. cass., sez Il, 24.7.2000 n. 9648) e,
dunque, sembrerebbe estensibile anche alle ipotesi, come quella in esame, che sono al di fuori delle
attivita processuali propriamente dette. Tutto quanto sopra esposto, si rileva, infine, che il
pagamento della imposta deve effettuarsi con le modalita vigenti in materia di entrate di natura
tributaria e, quindi, mediante versamento con modello F23. Si precisa che il codice ente (che, come
noto, identifica ’ente creditore), non dovra essere quello dell’ufficio giudiziario, ma quello
dell’Agenzia delle Entrate, destinataria della rendicontazione del pagamento. Ovviamente, poiché
unitamente all’imposta di registro deve essere versata anche 1’imposta di bollo, non potranno essere

avanzate pretese di compimento dell’atto da parte della cancelleria senza il previo versamento

anche di tale ulteriore imposta, atteso che il relativo verbale deve essere redatto in bollo sin
dall’origine.

Accettazione di eredita con beneficio inventario- trattamento ai fini del bollo — nota
ministero della giustizia 13 giugno 2003 n 1/8307 accettazione in esame essendo ricevuta dal
cancelliere o da un notaio non pud essere inserita tra gli atti della procedura di Molontar
giurisdizione che si caratterizzano dall’intervento del giudice e per i quali é esclusa l’applicabilita
dell’imposta in quanto soggette al contributo unificato....la nota di trascrizione dell’accettazione

dell eredita con beneficio di inventario e soggetta all’'imposta di bollo per ogni foglio...

Ai sensi dellecircolare ministeriale Prot. 103/1/(AV)/1757/CD/DGPF-1 del 30 novembre
2010 competente a ricevere la rinuncia all’eredita o 1’accettazione con il beneficio di inventario &
esclusivamente il personale inquadrato nella Il area( funzionario di cancelleria 0 in mancanza
direttore amministrativo )

Revoca della_rinuncia (art. 525 cc) le cancellerie non sono competenti a ricevere
dichiarazioni di revoca dlla rinuncia , che dalla lettura dell’articolo in esame si ha con una
“accettazione dell’eredita”, ricordo infatti che gli uffici di cancelleria possono ricevere solo
I’accettazione dell’eredita con beneficio di inventario ( art. 484 cc) e la rinuncia all’eredita ( 519 cc)
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DECRETO INGIUNTIVO—-
ESECUTIVITA’ ed ESECUTORIETA’

Nei procedimenti sommari civili

se il credito ¢ fondato sui titoli di cui all’art. 642 cpc la copia del decreto ingiuntivo €
spedita in forma esecutiva ( con obbligo digistrazione se il procedimento sconta I’imposta di
registrazione)

se invece il titolo non & immediatamente esecutivo, una volta decorsi i termini per adempiere
0 presentare opposizione su istanza anche verbale il giudice previa certificazione della cancelleria di
mancata opposizione dichiara il decretecutivo (ESECUTORIETA”).

Ai sensi dell’art. 654 cpc I’esecutorieta ¢ conferita con decreto scritto in calce all’originale
del decreto ingiuntivo.

Ai fini dell’esecuzione non occorre una nuova notificazione del decreto esecutivo ma nel
precetto deve farsi meione del provvedimento che ha disposto 1’esecutoricta

La formula esecutiva, che €& simile a quella ordinaria con la sola differenza che il
comandiamo é preceduto dalla indicazione della data di esecutorieta, & apposta sulla copia di parte

notificata

Ai sensi dellanota ministero giustizia n 4/3487/72 ques.(84) del 5 aprile 19B%lecreto ingiuntivo
emesso ex art. 641 cpc non si puo ritenere pubblico ed ostensibile a tutti come le sentenze
diversamente dal decreto ingiuntivo dichiarato esecutivo ex art 647 e 654 cpc
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SURROGAZIONE DI COPIE AGLI ORIGINALI MANCANTI
Ai sensi dell’articolo 112 del codice di procedura penale:
1. Salvo che la legge disponga altrimenti, quando 1’originale di una sentenza o di un
altro atto del procedimento, del quale occorre fare uso, e pefiagialausa distrutto,
smarrito o sottratto e non € possibile recuperarlo, la cogentaaa ha valore di
originale ed ¢ posta in luogo in cui I’originale dovrebbe trovarsi.
2. A tal fine il presidente della corte o del tribunale, anche d’ufficio, ordina con
decreto a chi detiene la copia di consegnarla alla cancelleria, isalirdto del
detentore di avere gratuitamente un’altra copia autentica.

COPIA DELL’ATTO CHE SURROGA L’ORIGINALE MANCANTE
Ai sensi dell’art. 40 D.Lvo 271/89 ( disp. att. c.p.p.)
Nel caso previsto dall’articolo 112 cpp la cancelleria attesta sulla copia autenticata
dell’atto che si tratta di copia che tiene luogo, ad ogni effetto, dell’originale distrutto,
smarrito o sottratto

RICOSTRUZIONE ATTI

Ai sensi dell’articolo 113 del codice di procedura penale:

1. Se non ¢ possibile provvedere a norma dell’articolo 112 , il giudice, anche
d’ufficio’ accerta il contenuto dell’atto mancante e stabilisce con ordinanza se e in
guale tenore esso deve essere ricostruito

2. Se esiste la minuta dell’atto mancante , questo ¢ ricostruito secondo il tenore della
medesima, quando alcuno dei giudici che I’hanno sottoscritta riconosce che questo
era conforme alla minuta

3. Quando non si puo provvedere a norma dei commi 1 e idicg dispone con
ordinanza la rinnovazione dell’atto mancante, Se necessaria e possibile,
prescrivendone il modo ed eventualmente indicando arictadtrg atti che devono
essere rinnovati

ATTO RICOSTRUITO

Ai sensi dell’art. 41 D.lvo 271/89 ( disp. att. c.p.p.)

Quando si procede a norma dell’articolo 113 commi 1 e 2 del codice di procedura
penale, sull’atto ricostruito sono indicati gli estremi dell’ordinanza che ha disposto la
correzione

RICOSTRUZIONE ATTI A SEGUITO CALAMITA’ NATURALI

Nell’ipotesi che la distruzione avvenga per calamita naturali e/o a seguito sommosse
ecc trova applicazione per la ricostruzione il Regio decreto 2071/1925
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atto di notorieta

L’atto di notorieta € una dichiarazione trascritta da un pubblico ufficiale resa da testimoni( in
numero di due) previa loro identificazione e giuramento

L’atto di notorieta ¢ soggetto al solo pagamento dell’imposta di bollo circolare ministeriale
giust. 13 maggio 2002 n 1465/02/4 salvo i casi di esenzione: a)per ragioni elettorali, b)per la
presentazione ai competenti uffici ai fini dell’applicazione delle leggi tributarie, c)nell’interesse di
persone non abbienti e per il conseguimento di un sussidio e per ’ammissione in istituti di
beneficenza d) per la liquidazione e il pagamento di pensioni dirette o di reversibilita, degli asseg
e delle indennita di liquidazione e di buona uscita o comunque di cessazione del rapporto di lavoro
d)per infortunio sul lavoro

Ai sensi dellecircolare ministeriale Prot. 103/1/(AV)/1757/CD/DGPF-1 del 30 novembre

2010 competente a ricevere 1’atto notorio ¢ esclusivamente il personale inquadrato nella III area(
funzionario di cancelleria o in mancanza direttore amministrativo )

Asseverazione di perizie e traduzioni

Una perizia o la traduzione in italiano di un documento redatto in lingua straniera per
acquistare carattere di "ufficialita deve essere asseverata.

La perizia o la traduzione asseverata di un documento viene anche comunemente chiamata
"traduzione giurata"

La asseverazione di una traduzione e un atto pubblico di competenza del personale
giudiziario ( Funzionario Giudiziario, Direttore Amministrativo ai sensi detlacolare
ministeriale Prot. 103/1/(AV)/1757/CD/DGPF-I del 30 novembre 20}0

Il perito che ha redatto I'elaborato o il traduttore che ha redatto la traduzione del documento
deve presentarsi personalmente davanti al Cancelliere e firmare un apposito verbale dopo avere
giurato di aver bene e fedelmente assolto l'incarico affidatogli.

La perizia o traduzione asseverata deve riportare nell'ultima pagina, prima del giuramento, la
data in cui e stata redatta e la firma del perito o traduttore: la data va riportats@ncioglulo di
giuramento.

La perizie e la traduzi@né soggetta al solo pagamento dell’imposta di bollo circolare
ministeriale giust. 13 maggio 2002 n 1465/02/4

Da ricordare che nel nostro ordinamento non ¢ prevista la figura del “traduttore ufficiale”

. Ai sensi della nota n. 1622/99/U, in data 16 giu@9e, del Min. G.G., Aff. civ. “ L'art.
5, R.D. 9 ottobre 1922, n. 1366, recante norme sulla semplificazione di taluni servizi delle
cancellerie e segreterie giudiziarie, nell'affermaregthetti di notorieta e i verbali di giuramento

di_perizie stragiudiziali «sono ricevuti dal cancelliere eccettuati i casi in cui le disposizioni in
vigore richiedano che l'atto sia formato davanti al magistrato», non contiene alcuna distinzione a
proposito dei funzionari di cancelleria per cui, nel silenzio della disciplatapve si parla di
cancellieri deve intendersi il cancelliere di un qualsiasi ufficio giudiziario, ivi conmeso I'Ufficio

del Giudice di Pace” ( nota bene = tenere conto della sopra richiamiatalare ministeriale Prot.
103/1/(AV)/1757/CD/DGPF-I del 30 novembre 2010)
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AUTENTICA FIRMA QUIETANZA LIBERATORIA  — Competenza

25/02/2008 11 Ministero dell’Interno (in risposta ad un quesito Online in data 20 giugno

2006), cosi letteralmente si esprime: € un atto a forma vincolata (cfr. Cassazione penale 1/7/1992)
mediante il quale il creditore, liberando il debitore, non si limita a dichiarare di aver ricevuto una
data somma di denaro a fronte di un assegno sprovvisto di copertura, ma esprime una volonta ben
precisa, volta a liberare il debitore dabbbligazione contratta nei confronti del creditore. Si tratta,
dunque, di un tipico atto negoziale fra privati. Su questo atto negoziale ¢ prevista I’autenticazione

della firma del creditore: “la prova dell’avvenuto pagamento deve essere fornita (.) mediante
guietanza del portatore con firma autenticata ovvero, in caso di pagamento a mezzo di deposito
vincolato, mediante attestazione della banca comprovante il versameniapdetb dovuto” (art.

8, comma 3). Autenticazione che compete soltanto al notaio tjpetalBanca d’Italia ha diramato

precise comunicazioni agli istituti bancari circa ’assoluta necessita che all’autentica proceda
esclusivamente un notaio e non altro pubblico ufficiale]; questo in quanto gli atti negoziali privati
sono esclusi dall’applicabilita dell’art. 21, comma 2 del DPR 445/2000 — a meno di una previsione
normativa speciale, come nel recente caso dell’art. 7 del D.L. 223/2006 per il passaggio di proprieta

dei beni mobili registrati. La questione € dunque chiara dal momento che qui non si enaguks

una istanza e neppure di una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta, per le quali soltanto ¢
competente all’autenticazione il dipendente incaricato dal sindaco quando sono scambiate tra

privati. Qualcuno azzarda un richiamti’art. 39 del D. Lgs. 271/1989 in materia di procedura

penale, e all’autenticazione di firma li prevista anche in capo al sindaco o suo delegato; ma questo
riferimento ¢ assolutamente fuori luogo: infatti, sull’argomento 1’art. 39 costituisce norma speciale e

in quanto tale si applica in senso stretto (art. 14 preleggi), ossia nel solo ambito processuale penale,
senza possibilita di interpretazioni analogiche o estensive. Il che significa che non c’entra niente

con la quietanza liberatoria in materia di assegni bancariaecui autenticazione di firma, si

ribadisce una volta per tutte, & di esclusiva competenza notarile.
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FONDO UNICO GIUSTIZIA
Normativa di riferimento

art. 61, comma 23, D.L. 25 giugno 2008 n. 1X®dnvertito con modifiche nelllegge 6 agosto
2008 n 133

Articolo 2 del Decreto legge 16 settembre 2008 n 148nvertito, con modificazioni, nellegge
13 novembre 2008 n. 181

Decreto Ministeriale 30 luglio 2009 n. 127. Regolamento di attuazione dell’ art. 61, comma 23,
D.L. 25 giugno 2008 n. 11Zonvertito con modifiche nelllegge 6 agosto 2008 n 133 nonché
dell’art. 2 del Decreto legge 16 settembre 2008 n 143 convertito, con modificazioni, nell@gge
13 novembre 2008 n. 181, in materia di Fondo unico di giustizia

Circolare Ministero della Giustizia — Direzione Generale Giustizia civile- 18 novembre 2008
prot. n 152009/U

Circolare Ministero della Giustizia Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.29/12/2008.0168934.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.20/02/2009.0025756.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.20/02/2009.0025881.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.12/03/2009.0036901.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.13/03/2009.0038052.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.24/03/2009.0043185.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
DAG.30/07/2009.0099827.U

Circolare Ministero della Giustizia - Direzione Generale Giustizia civile-
dg_IGE.09/04/2010.0003170.E ( 0 DAG.07/04/2010.0049958.U)

Con la normativa sopra richiamata € stato affidatoEquitalia Giustizia s.p.a il “ Fondo Unico
Giustizia “ istituito dall’art. 61, comma 23, D.L. 25 giugno 2008 n. 112 convertito con modifiche
nella legge 6 agosto 2008 n 133

Le risorse che affluiscono al Fondo Unico Giustizisonodisciplinate dalbrticolo 2 del decreto legge n.
143/2008, convertito con modificazioni, nella led@ novembre 2008..181, che ha stiditn che al Fondo Unico
Giustizia affluisconbd
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le somme di denaro, i titoli al portatore, quelli emessi o garantiti dallo Stato anche se non al
portatore, i valori di bollo, i crediti pecuniari, i conti correnti, i conti di deposito titoli, i libretti di
deposito ed ogni altra attivita finanziaria a contenuto monetario o patrimoniale sequestrati ( anche
nel caso di sequestro conservativ@)l‘ambito di procedimenti penali e di procedimenti di
applicazione di misure di prevenzione, i proventi derivanti dai beni confiscati nell’ambito degli
stessi procedimenti o di quelli per irrogazione di sanzioni amministrative, inclusi quelli di cui al
decreto legislativo iugno 2001 n. 231, e le somme di denaro di cui all’articolo 262, comma 3
bis, c.p.p,

le somme di denaro non riscosse o non reclamalieadagti diritto entro cinque armi dalla data in i
procedimento si e estinto 0 e stato comunque ebné divenuta definitivddrdinanza di assegnazione,
distribuzione o di approvazione del progetto dritiszione o dal passaggio in giudicato della sex@ehe
finisce la controversia, n&limbito dei processi civili di cognizione, esecatispecial,

le somme di denaro di cui @fticolo 117, comma 4, dai regio decreto 16 ma€4®1art. 267, cosi
come modificato dalarticolo 107 del decreto legislativo 9 gennaio 2006, e segnatamente le somme ed i
relativi interessi che n&limbito della procedura fallimentare, successivaramiparto finale, non siano state
riscosse dagli aventi diritto, decorsi cinque aatliavvenuto deposito.

La circolare Ministero della Giustizia prot.DAG 29/12/2009.01880340 prevede, a far data 1 gennaio
2009, I'istituzione dekeqistro denominatd® FONDO UNICO GIUSTIZIA ”

Nel registro, che sostituisce il registroegerale dei depositi giudiziari
nel settore penale ( circolare minist. DAG 30.7.29.0099827.U) andranno

rigorosamente annotate tutte le risorse affluentli fondo unico giustizia per
come elencate nella circolare in oggetto pagg. 57pa far data dal 1 gennaio
2009

Con I1’istituzione del registro fondo unico giustizia nel fascicolo
processuale penale andra formato un softdecicolo contenente [’elenco delle
cose sequestrate, e sulla copertina del fascicolpoqgessuale penale andra
annotato il numero del nuovo registro fondo unicougtizia

Sino a quando non sara in uso il Sistemafdrmativo Cognizione
Penale (S.I.C.P.) il registro sara tenuto in form@artacea con esclusione
dell’ufficio misure di prevenzione ove gia ¢ in funzione il Sistema
Informativo Misure di Prevenzione.

Dal 1 gennaio 2009 i depositi giudiziarin materia penale non
andranno piu annotati nel registro generale dei depti giudiziari il quale
continuera, in materia penale, ad essere utilizzager le sole annotazioni e

sino a chiusura dei depositi gia iscritti al 25 ggno 2008
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Il registro depositi giudiziari, modello ¢ontinuera ad essere in uso
limitatamente agli affari civili e per il penale nelimiti di cui al precedente
punto.

| funzionari responsabile dei depositi giudiziariias in materia penale
che in materia civile provvederanno alle comunicani e ai versamenti alla
Societa Equitalia Giustizia Spa utilizzando la moldstica allegata alla
circolare Ministero della Giustizia prot. n  DAG 29/2009.01880340 per come modificata dalla circolare
ministeriale DAG 30/07/2009.0099827.U

Gli elementi necess per I’ intestazione dei singoli libretti sono :

1) la denominazione ( fondo unico giustizia)
2) il domicilio fiscale della societa , via Andrea Millevoi n. 10
3) il codice fiscale n. 97525160582
inoltre gli elementi da trasmettere ad Equitalia Giustizia e relate/isalinme versate sono:
1) il numero del libretto di deposito completo del codice-ufficio
) Pautorita giudiziaria procedente
3) il numero e I’anno del procedimento
)

I’importo versato

La richiamata circolare del 30 luglio 2009 meldificare il modello C, da utilizzarsi in caso di restione
delle somme all’avente diritto, ha previsto che nell’avviso sia espressamente indicato che “I’ufficio, oltre a
comunicare all’avente diritto il provvedimento di restituzione, deve dare comunicazione che le
somme o i valori sequestrati, decorsi tre mesi dalla comunicazione dell’avviso senza che |’avente
diritto abbia provveduto al ritiro, sono devoluti alla cassa delle ammende”
La stessa circolare ha inoltre disposto che “i Dirigenti amministrativi degli uffici giudiziari siano invitaa

prowedere immediatamente alla nomina dei cancellieri responsabilicdeldimento, autorizzati in quanto

tali alla compilazione e alla sottoscrizione delle comunicazioni direttsadiata Equitalia Gstizia.”

Ai sensi dellaCircolare Ministero della Giustizia= Direzione Generale Giustizia civile-
dg_IGE.09/04/2010.0003170.E.nel caso di prowedimento con il quale il magistrato abbia
disposto la restituzione si deve comunque preeedla comunicazione all’avente diritto ai sensi

dell’articolo 150 Testo Unico delle spese di giustizia”

Le procedure di recupero possono considekisitd soltanto successivamente alla comunicazione da part

della societa Equitalia
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RIASSUMENDO

materia penaleLa nuova normativa ha abrogato in le disposizioni relative alla vecchia gestione dei

depositi giudiziari, R.D. 149/1910, i quali previa le comunicazioni di legge verranno gestiti, sia
nelle ipotesi di acquisizione l&drario sia nelle ipotesi di restituzione agli aventi diritto dalla
Equitalia spa e secondo la normativa in oggetto..
Nessun mandato deve essere compilato dalle cancellerie giusta circolare ministeriale del 20
febbraio 2009

ai sensi della circolare DAG 30/07/2009.0099827 .dguardo gli adempimenti degli uffici

requirenti e giudicanti, relativi alle annotazioni sul registro nelle diverse fasi procedimsinta

precisa che, come disciplinato daltevvertenze” allegate al registro stesso, nel caso in cui il
pubblico ministero eserciti [’azione penale o trasmetta il fascicolo al giudice per le indagini
preliminari con richiesta di archiviazione, nel registro in uso alla Procura della Repubblic
annotera la data in cui gli atti vengono trasmessi al giudice del dibattimento o al giudiee per |
indagini preliminari. In tal caso, ['ufficio giudicante, acquisita la disponibilita del fascicolo, dovra
iscrivere quanto in sequestro nel proprio registro, comunicando il numero di iscrizione all ufficio
inquirenteper [’annotazione nell ‘omologo registro.

Analogamente si procedera nel caso in cui gli atti vengano trasrdeaskia autorita giudiziaria o

nel caso in cui gli atti vengano trasmessi alla Corte di Appello

Inoltre sempre ai sensi della richiamata circolare nel casdeddita di cose sequestrate o

confiscate e vendita di cose deperibili “ Le somme ricavate dalla vendita dei beni sequestrati disposta
ai sensi dell’articolo 15) del Testo Unico devono essere versate sul conto corrente unico nazjonale aperto da
Equitalia Giustizia presso Poste Italiane S.p.a., avente il seguente codice
IBAN:1T3510760103200000097815930.La societa prowedera a versare le somme alla ckssa del
ammende, decorsi tre mesi dalla vendita stessa (articolo 154, commarést®lUnico), se nessuno ha
provato di avervi diritto, previa detrazione delle spese prenotate a debito ovvero pagate dall’erario, ai sensi
dell’articolo 155 del Testo Unico. 11 pagamento delle spese viene effettuato dalla societa in base alle
indicazioni del moéllo F 23, precompilato ed inviato dall ufficio giudiziario unitamente al modello E. Le
somme ricavate dalla vendita di beni confiscati, dalle quali vanno t@etiea eventuali spese pagate
dall’erario, ai sensi dell’articolo 156 del Testo Unico, devono essere versate al Fondo Unico Giustizia con

le medesime modalita sopra indicate. Anche in questi casi il pagamertespiedle viene effettuato dalla
societa in base alle indicazioni del modello F 23, precompilato ed inviato dall ‘ufficio giudiziario unitamente

al modello E. Allo stesso modo devono essere versate al Fondo Unico &ilessamme ricavate dalla
vendita di cose deperibili, disposta a norma dell’articolo 260 c.p.p., in attesa dei provvedimenti definitivi

sulla destinazione, restituzione o confisca, che saranno comunicati alla sddiztando i rispettivi

modelli (mod. C per la restituzione e mod. D per la contisca). Per la aawignie del versamento ditali
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sommeé stato predisposto un apposito modello E bis, al quale deve essere allegatdello F 23

precompilato dall 'ufficio”.

Materia civile, permane la vecchia normativa quindi in uso il registro depositi giudiziari Modello |

Comunicazione ( utilizzando il modello F e G circolare del 29.12.2008) ad Equitalia per
acquisizione all’Erario delle somme non riscosse decorsi 5 anni dalla definizione dei processi e , nei

casi di restituzione emissione da parte delle cancellerie del mandato a favore dell’avente diritto.
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TRASCRIZIONE

Vanno chieste le trascrizioni degli atti giudiziali che comportino trasferimenti di proprieta o
diritti reali (vedasi articoli 2643, 2645, 2651 codice civile e art. 6 e 16 decreto legislativo 31 ottobre
1990 n 347 Testo unico disposizioni concernenti le imposte ipotecarie elcatasta

In materia di trascrizione della domanda giudiziale I’art. 62 legge 18 giugno 2009 n. 68 aggiunto
al codice civile gli artt. 2668-bis e 2668- sulla durata dell’efficacia della trascrizione della domanda
giudiziaria e sulla duratdell’efficacia della trascrizione del pignoramento immobiliare e del sequestro
conservativo sugli immobili ( in entrambi 1 casi durata ( venti anni , I’effetto cessa se la trascrizione non
viene rinnovata prima della scadenza)

La legge 15 luglio 2009 n 94ha sosituito I’articolo 104 delle norme di attuazione, di
coordinamento e transitorie del codice mibcedura penale, decreto legislativo 28 luglio 1989 n 271,
disponendo che “ il sequestro preventivo & eseguito sugli immobili o mobili registat la trascrizione del
provvedimento presso i competenti uffici”

Ai sensi dell’articolo 2671 il pubblico ufficiale che ha ricevuto o autenticato 1‘atto soggetto
a trascrizione ha 1’obbligo di curare che questa venga eseguita nel piu breve tempo possibile

La dichiaraione di accettazione dell’eredita con beneficio di inventario entro un mese
dall’inserimento nel registro delle successioni conservato presso il tribunale, deve essere trascritta, a

cura del cancelliere, presso 1'ufficio dei registri immobiliari del luogo in cui si € aperta la
successione (art 484 cod. civ.)

Nota 13 giugno 2003, n. 1/8307 del Min. Giustizia, Dir. Gen. Giust. Civ., UFF. |

Il Tribunale di ... ha chiesto di conoscere il trattamento tributario adléhiimposta di bollo dellanota di
trascrizione conseguente alla proceduraadcettazione di_eredita con beneficio di inventario

Con riferimento al quesito in argomento si fa presente che questo Ufficiordweduto ad acquisire
apposito parere delgenzia delle Entrate, Direzione centrale normativa e contenzioso che, eod not
giugno 2003, n. 2003/ 56321, ha ribadito che le Conservatorie dei registri immolesiEpono

| 'assolvimento delimposta di bollo per detta nota di trascrizione, in conformita efieolare 14 agosto
2002, n. 70/E della stessa Direzione centrale normativa e contenzicégetetia delle Entrate.

In particolare I1Agenzia ha precisato chérhposta di bollo in materia di atti giudiziari acquisisce natura
residuale, perché rimane generalmente dovuta quando non opera il contribotdauriifi stessa Agenzia
premette, inoltre, chedccettazione di eredita con beneficio di inventario é disciplinataadalt84 c.c. che
dispone: «laccettazione con il beneficioidventario si fa mediante dichiarazione, ricevuta da un notaio o
dal cancelliere della Pretura del mandamento in cui si & apestacdassione, e inserita nel registro delle
successioni conservato nella stessa Pretongdo un mese dallinserzione, la dichiarazione deve essere
trascritta, a cura del cancelliere, presso’ufficio dei registri immobiliari del luogo in cui si é aperta la
successione».

Ne consegue chedccettazione in esame, essendo ricevuta dal cancelliere o da un notaio, non puo essere
inserita tra gli atti della «procedura di volontaria giurigdie» che si caratterizzano peintervento del
giudice e per i quali & esclus@applicabilita dellimposta di bollo in quanto sono soggetti al contributo
unificato ai sensi detart. 18 del testo unico sulle spese di giustizia, approvato con d.p.r. 115/2002.
Pertanto, per i motivi sopra esposti, questo generale Ufficio ritiene ‘abeettazione di eredita con
beneficio di inventario non & compresa tra gli atti dei procedimentiqugali € prevista pplicazione del
contributo unificato (artt. 9 e 13 del testo unico sulle spese di giustizmseGuentemente, la nota di
trascrizione defhccettazione @redita con beneficio ‘thventario, & soggetta dthposta di bollo di curo
10,33 per ogni foglio ai sensi d&lrt. 3, secondo comma, della tariffa allegata al D.P.R. n. 64211972.

Atti di divorzio e separazione— Imposte ipotecarie e di trascrizione.

(Circolare 18 ottobre 2002, n. 9/T délyenzia del Territorio)

Le formalita di trascrizione relative agli atti di pignoramento afferenti iitretimentari stabiliti dalla sentenza che
pronuncia lo scioglimento o la cessazione degli effetti civili del matrimoriéo separazione personale, rientrano nel
regime di esenzione fiscale di cui allt. 19 della legge 6 marzo 1987, n. 74.
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Circolare Ministero della Giustizia Dir. Gen. Giust. civ. del 1d4ggio 2008 n
68357/U Trascrizione nel PROCESSO PENALE

nel sequestro_conservativalisposto dal giudice su richiesta del P.M. a garanzia del pagamento

della pena pecuniaria, delle spes@mdcedimento e ogni altra somma dovuta all’Erario per la trascrizione

e la cancellazione del sequestro I'ufficio finanziario non puo esigere nessuna tassa o diritto salva [’azione
contro il condannato.

Tali spese andranno quindi presentate a debito e recuperate dopo il passaggio in giudicatbereda se
Nel ricordare che il sequestro si trasforma in pignoramento quandoaliveetocabile la sentenza di
condanna la Cancelleriaentro 60 giorni del passaggio in giudicato dovra chiedere [’annotazione a

margine alla trascrizione.

Nel sequestro_preventivonon € prevista la trascrizione perché non riportato nel testo definiti

dell’art. 103 delle norme di attuazione, di coordinamento e transitorie del codiceraliegura
penale(NOTA = a seguito delh modifica operata dalla legge 25 luglio 2009 n. 94 all’articolo
104 d.lvo 271/1989, norme di attuazione del codice di procedura penale, 2 il sequestro
preventivo & eseguitd® sugli immobili o mobili registrati con la trascrizione presso i competenti
uffici)

Nel sequestro probatoriostante [’assenza di previsione normativa non si procede a trascrizione.

Nella confisca di_beni_immobili si procede alla trascrizione con esenzione dell’imposta

ipotecaria.

Nella confisca di beni immobili_con acguisizione al patrimonio del comunei procede alla

trascrizione della sentenza penale che accerta che vi é stata lottizzaziore abusiv

Lo stesso dicasi per §equestro e la confisca in relazione a delitti di criminalita organizzata

tale trascrizione non é soggetta ad oneri tributari in quanto i beni vengono devolutitallo st

Misure patrimoniali_di prevenzione. Il prowedimento di sequestro e la confisca dei beni e

soggetto a trascrizione senza oneri tributari

Azione civile nel processo penala parte ammessa a patrocinio a spese dello stato gode

della prenotazione a debito degli oneri tributari relativi alle eventuali trascrizioni
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Circolare Ministero della Giustizia Dir. Gen. Giust. civ. del 14 gad@008 n
68357/U Trascrizione nel PROCESSO CIVILE

Trascrizioni a favore delle Amministrazioni Pubbliche ammesse alla prenotazione a

debito delle spese

Nei processi in cui e partéAmministrazione dello Stato o altra Amministrazione Pubblica
ammessa da norme di legge alla prenotazione a debito (art. 16, lettera d), del D.Lgs. n. 347/1990;
artt. 3, lettera q), e 158, lettera d), del D.P.R. n. 115/2002) gli oneri tributarsj esafichino i
presupposti per la riscossione, sono recuperati ‘Asadhinistrazione parte del processo
unitamente alle altre spese processuali.

Si precisa che la sentenza traslativa non determina oneri tributari, in quanto il beregigEsgo

al patrimonio dello Stato e pertanto beneficia d@sknzione disciplinata dalrt. 1secondo
comma, del D.Lgs. 31 ottobre 1990, n. 347.

Sono invece effettuate a debito le iscrizioni e le annotazioni operate durante il corso del igiudizio
qgquanto gli oneri tributari in tal caso sono recuperati nei confronti della eventuate par
soccombente.

Trascrizioni a favore di parti ammesse al patrocinio a spese dello Stato

Nei processi in cui una delle parti € ammessa al patrocinio a spese dello Steiusi ali
dell’ari. 16, lettera d), D.Lgs. n. 347/1990, coordinato cant.l 131, lettera e), del D.P.R. n.
115/2002, gli oneri tributari sono prenotati a debito e recuperati ove sussistano i presupposti.
Ove intervenga un prowedimento di revoca @elimissione al patrocinio e risultino prenotati a
debito oneri tributari riferiti a trascrizioni ‘ufficio giudiziario prowedere a dare notizia
dell’awenuta revoca del beneficio &enzia del Territorio per consentire ‘afficio finanziario

di cessare gli adempimenti di competenza in esecuzione del provwedimento revocato.

Trascrizioni a favore dei fallimenti

Ove il fallimento risulti privo di fondi € ammessa la prenotazione a debito degdli one
tributari relativi alle trascrizioni, ai sensi daltt.146, lettera b), D.P.R. n. 115/2002 ed il curatore
prowedere a versare &rario anche tali spese, ai sensi del quarto comma del medesimo articolo,
nel caso che si verifichino disponibilita liquide.

Qualora il fallimento sia parte di un processo, ai sensiat¢ll144 del D.P.R. n. 115/2002, trova
applicazione la disciplina del patrocinio a spese dello Stato oviaato 16, lettera d), del D.Lgs.
n. 347/1990 pertantodfficio giudiziario curera il recupero delle eventuali spese con gli stessi

criteri generali, propri delistituto del patrocinio a spese dello Stato.
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Trascrizioni nelle ipotesi in cui le parti omettano il versamento spontaneo delle sgpe

Per il combinato disposto d&rt. 2671 c.c. e degli artt. 6 e 16, lettera e), del D.Lgs. n.
347/1990, entro 30 giorni dalla data detto o del prowedimento owero dalla data della sua
pubblicazione, se questa € prevista, il cancellieredrete di prowedere alla trascrizione degli
atti e dei prowedimenti soggetti alla formalita dallo sesso ricevuti 0 ai quali ha partecipato.

Ove la parte interessata non proweda al versamento degli oneri tributari, non potendosieapplicar
le disposizioni relative ai depositi per le spese processuali stabtedgazione dethrt. 39 disp.

att. c..p..c. operata dadirt. 299 del D.P.R. n. 115/2002, il cancelliere richiedera la formalita, ai
sensi dellart. 16 del D.Lgs. n. 347/1990, «senza previo pagamentongeta» e pertanto gli

oneri tributari, ivi compresi i diritti di copia €inposta di bollo, per il rilascio di copia della

sentenza per uso trascrizione, saranno recuperali dagli uffici finanziari.

Osservazioni conclusive della circolare

Gli importi liquidati dall’Agenzia del Territorio e comunicati mediante mod. 30 dovranno
essere annotati sul registro delle spese prenotate a debito ( mod. 2ASG) e riportaglimel f
notizie (art. 280 DPR 115/2002)

| numeri del registro 2ASG, uno per ogni voce di spesa, dovranno essere altresi annotati
sul Modello 30 che dovra essere restituito all’ufficio finanziario; copia del modello sara

conservata nel sottofascicolo delle spese processuali
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MISURE DI PREVENZIONE -TRASCRIZIONE-
Legge 15 luglio 2009 n 94 e circ min. DAg 22/01/2010.0016455.U

...omississ... l’art. 2, comma9, legge 94/2009 ha integralmente sostituito l’articolo 104 disp. att. cpp
disponendo nei seguenti termini:
“art. 104 ( esecuzione del sequestro preventivo) il sequestro preventivo & eseguito:
...OMisSIsS...

b) sugli immobili o mobili registrati,con la trascrizione del prowedimento presso i
competenti uffici;
...OMISSISS...
E stato altresi sostituitd’articolo 2 quater legge 575/65 inseendo ’espresso richiamo all art. 104
disp.att.cpp per disciplinare gli adempimenti esecutivi del sequestro di prevenzione, che sono stati
in tal modo conformati a quelli riguardanti il sequestro preventivo.
...OMISSISS...
Resta in ogni caso confermata [’esenzione da ogni onere tributario, ai sensi del gia richiamato art.
1, comma 2, del DIvo 347/90

TRASCRIZIONE SEQUESTRO CONSERVATIVO BENI ISCRITTI PRA

Ai sensi della circolare ministeriale giustizia DAG.01/06/2011.0076260.U non € sottoposta
ad alcun onere la trascrizione del prowedimento di sequestro e la relativa cancelhamateria
di beni mobili iscritti presso il pubblico registro automobilistico

Sentenza di Fallimento- trascrizione nei registri immobiliari —

Istruzioni sulle modalita di attuazione
(circ. 23 aprile 2003 n 3/1 Min Economia e Finanze)

...Omissis.. il Ministero della Giustizia con parere 25 marzo 2003 n 2/60/FG/2 (2003)u/4109
ha convenuto con la scrivente che al fine di assicurare la pubblicitd immobiliareateteze n

parola queste debbano essere non gia annotate in senso tecnico nei pubblici reqistri, bensi

annotate... omississ....

tutto cid premesso qualora il curatore non proweda autonomamente e spontaneamente
alla presentazione delle note di trascrizione su supporto informatico presso la conservatoria
competente, ma si limiti a notificare al conservatore un estratto della sentenza dichiarativa di
fallimento a norma dell’art. 88, secondo comma, legge fallimentare, gli uffici dei registri
immobiliari dovranno adottare il seguente iter procedimentale:

1) compilazione d ufficio delle note di trascrizione .......

2) esecuzione d ufficio della formalita di trascrizione con prenotazione a debito dei tributi

dovuti ai sensi dell articolo 16, primo comma, lettera e) del d.lvo 31 ottobre 1990 n 347
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NOTA DIRIGENTE TRIBUNALE DI VIBO VALENTIA dott Caglioti Gactano Walter
Trascrizione e iscrizione con riserva ((art. 2674bis c.c,)

Ai sensi dell’articolo 2674 bis codice civile “...qualora emergano gravi dubbi sulla
trascrivibilita di un atto o sulla iscrivibilita di una ipoteit@onservatore su istanza della parte richiedente
esegue la formalita con riserva.

La parte a favore della quale & stata eseguita la formalitd servaideve proporre reclamo
all’autorita giudiziaria”

Ai sensi dellarticolo 113 disposizione attuazione codice civile “..il reclamo si propone al
tribunale il quale prowede con decreto motivato in camera di consatiiti il conservatore e il pubblico
ministero .

Contro il prowedimento che non accoglie la domanda il richiedente pud peopexiamo alla
corte di appello..”

E stato chiesto allo scrivente il trattamento tributario del giudizio di cui ai sopra richiamati
articoli del codice civile e se il decreto che |i definisce sia o0 meno soggetto al pagamento
dell’imposta di registro.

In mancanza di espressa esenzione sono dovuti tanto il contributo unificato ( nella misura
prevista per il rito camerale ex art. 13 lettera a DPR 115/02 Testo unico spese di giustizia) sia
I’indennita di anticipazione forfettaria ex articolo 30 del richiamato Testo Unico spese di giustizia
sia il pagamento di eventuali diritti di copia.

Le problematiche relative all’obbligo o meno del pagamento dell’imposta di registro vanno
affrontate e risolte avendo riguardo alle disposizioni di cui al DPR 26 aprile 1986 n 131 ( Testo
Unico imposta di registro) e nello specifico agli articoli 37 e all’articolo 8 tabella Allegata del
richiamato Testo Unico sull’imposta di registro.

Ai sensi dell’articolo 37 sono soggetti alla registrazione “ gli atti dell’autorita giudiziaria in
materia di controversie civili che definiscono anche parzialmente il giudizio....”

Ai sensi dell” articolo 8 Tabella allegata parte prima sono soggetti a registrazione in termine
fisso:

“ Atti dell’autorita giudiziaria ordinaria e speciale in materia di controversie civilidgfamiscono,
anche parzialmente, il giudizio, compresi i decreti ingiuntivi esecutpiovwedimenti di aggiudicazione e
guelli di assegnazione, anche in sede di scioglimento di comunioni, le senteneaddorefficaci nello
Stato sentenze straniere e i prowedimenti che dichiarano esecutivi i lodakrbit
a) recanti trasferimento o costituzione di diritti reali su beniobili o su unita da diporto owvero su altri
beni e diritti
b) recanti condanna al pagamento di somme o valori, ad altre prestazdiai consegna di beni di
gualsiasi natura
c¢) di accertamento di diritti a contenuto patrimoniale
d) non recanti trasferimento, condanna o accertamento di diritti a contenuto patemonial
e) che dichiarano la nullita o pronunciano [’annullamento di un atto, ancorché portanti condanna alla
restituzione in denaro o beni, o la risoluzione di un contratto
f) aventi per oggetto lo scioglimento o la cessazione degli effetti daliimatrimonio o la separazione per-
sonale, ancorché recanti condanne al pagamento di assegni o attribuzionigditbemniali, gia facenti
parte di comunione fra i coniugi; modifica di tali condanne o attribuzioni;

(_N.B.i | punto f questi & stato dichiarato incostituzionale nella previsione di impost@igiiagione)
g) di omologazione.”

A parere dello scrivente nella procedura in oggetto non si instaura tecnicamente nessuna
controversia civilenon vi ¢ cognizione su un diritto ma si controverte su 1’obbligo, o meno, di
legge a carico di un ufficio pubblico ( la Conservatoria ora Ufficio del Territorio)

Quindi, a meno di una forzatura, che ricomprenda il provvedimento in esame tra quelli
contemplati nella lettera d del sopra richiamato articolo 8 Tabella allegata il decreto emesso ex art.
113 disposizioni di attuazione del codice civile norsoggetto al pagamento dell’imposta di
registro.

Sul punto ¢ in ogni caso auspicabile I’intervento chiarificatore del Superiore Ministero
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TRIBUNALE DI VIBO VALENTIA

e-mail tribunale.vibovalentia@giustizia.it
Segreteria tel. 0963473219 fax 0963473226

Vibo Valentia 21 settembre 2009

Oggetto : Nota dell’Agenzia del Territorio di Vibo Valentia . Adempimenti connessi con la

formalita della trascrizione di provvedimenti giurisdizionali aventi ad oggetto
beni immobili.

Al Sig. Direttore
Agenzia del Territorio
di Vibo Valentia

e p.c. Ministero della Giustizia
Dipartimento per gli affari di Giustizia
Direzione Generale della Giustizia Civile
Ufficio |
Roma

Ispettorato Generale
Via Silvestri 253
Roma

La circolare Ministero della Giustizia - Dipartimento per gli Affari della Giustizia Civile-
Ufficio I del 14 maggio 2008 emanata, come si legge nella stessa, “d’intesa con I’Agenzia del
Territorio .. ” ha ulteriormente chiarito e disposto che, in materia civile, nelle ipotesi di trascrizioni
in_cui le parti omettano il versamento spontaneo delle sfieper il combinato disposto
dell’articolo 2671 c.c. e degli articoli 6 e 16 lett. ¢) del d.Lvo 347/90, entro trenta giorni dalla data
dell’atto o del provvedimento ovvero dalla data della sua pubblicazione, se questa e prevista,il
cancelliere ha [’onere di provvedere alla trascrizione degli atti e dei provvedimenti soggetti alla
formalita dallo stesso ricewuti o ai quali ha partecipato.

Ove la parte interessata non proweda al versamento degli oneri tributari, non potendosi

applicare le disposizioni relative ai depositi per le spese processuali, stante [’abrogazione dell art.
39 disp. att. c.p.c. operata dall’articolo 299 del D.P.R. 115/2002, il cancelliere richiedera la
formalita, ai sensi dell’art. 16 del d.Lgs 347/90, “senza previo pagamento dell imposta’e pertanto
gli oneri tributari, ivi compresi i diritti di copia e ['imposta di bollo, per il rilascio di copia della
sentenza per uso trascrizione, saranno recuperati dagli uffici finanziari.

Si rappresenta infine che, gli impoviquidati dall’agenzia del territorio e comunicati
mediante mod. 30, dovranno essere annotati sul registro delle spese prenotate a debZo( mod.
ASG9 e riportati nel foglio notizie (art. 280 DPR 115/2002)
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| numeri del registro 2ASG, uno per ogni voce di spesa , dovranno essere altresi annotati
sul mod. 30 che dovra essere restituito all ufficio finanziario, copia del modello sara conservata nel
sottofascicolo delle spese processuali”

Con nota prot. 2436 del 14/09/2009, acquisita al protocollo dello scrivente Tribunale al
prot. 1987 del 19/09/2009, Codesta Agenzia del territorio, Ufficio Provinciale di Vibo Valentia,
nel premettere che “ per poter effettuare la trascrizione ex art. 16 Digo 347/90 “ sia necessaria la
comunicazione del cancelliere, quale richiedente la trascrizionehe la parte interessata non ha
proweduto al versamento degli oneri tributata fatto inoltre presente cWecon la trascrizione
a debito della formalita e con il successivo invio del modello 30 per la preaaiéo delle somme
degli oneri tributari, il presente ufficio, ricevuto il modello attestante |’annotazione sul registro

modello 2ASG provvede all’annotazione della avvenuta presa in carico da parte del tribunale,
chiudendo Uiter previsto per la trascrizione, in quanto resterebbe a carico del richiedente (rectius
il cancelliere) la comunicazione agli uffici finanziari incaricati della riscossion®

L’obbligo del pubblico ufficiale, nella specie il Cancelliere, di procedere alla trascrizione in
oggetto deriva dalléegge ( in particolare artt. 2651 ¢ 2671 del codice di procedura civile e dall’art.

6 , punto 2, d.lgvo 347/90) e non appare subordinato all’accertamento, mancandone tra 1’altro gli
strumenti, ad omissioni della parte interessata.

Il Cancelliere, per glatti d’ufficio, ¢ tenuto alle comunicazioni su disposizione del giudice o
su iniziativa del cancelliere stesso nei soli_casi e nei modi in cui la legge lo prescrive (nel processo
civile articoli 136 e 151 c.p.c., e articoli 1, 47 e 51 disp. att. £.p.c

Non risulta dalla lettura dalla normativa in vigore in tema di Imposte Ipotecarie e Catastali,
articoli 6 e 16 d.lgvo 347/90 Testo Unico delle disposizioni concernenti le imposte ipotecarie e
catastali, né dalla normativa in materia codice civile articolo .2643, punto 14 , e artt. 2651 e 2671,
né della richiamata nota ministeriale del 14/05/2008 punto D, alcun onere di comunicazioni a carico
della cancelleria e diretta all’agenzia del territorio a “ che la parte interessata non ha provveduto al
versamaeto degli oneri tributari”

Versamento degli oneri tributari che non possono essere richiesti direttamente alla
cancelleria non potendosi piu applicare, come ricordato dalla stessa nota ministeriale, “ le
disposizioni relative ai depositi per le spese psauli, stante [’abrogazione dell art. 39 disp. att.

c.p.c. operata dall’articolo 299 del D.P.R. 115/200.”,

Gli obblighi della cancelleria nella fattispecie in esame, come nei procedimenti civili in
generale, sono quelli espressamente derivanti dal codice di rito e relativi, e limitati, alla
comunicazione, alle parti, dell’avvenuto deposito del provvedimento che definisce il procedimento.

Ulteriori adempimenti carico della parte interessata, quali ad esempio registrazioni e/o
trascrizioni, decorrono, per legge, da tale momento.

Quanto _agli_obblighi_sul soggetto tenuto alle ulteriori fasi di_recupero_su gquanto
prenotato a debitola nota dell’agenzia del territorio della provincia di Vibo Valentia appare, allo
scrivente, essere nelle sue conclusioni, in contrasto con la sopra richiamata circolare ministeriale.

Dalla ulteriore lettura di quest’ultima nella sua parte finale ¢ prescritto che “gli_oneri
tributari, ivi compresi i diritti di copia e ['imposta di bollo, per il rilascio di copia della sentenza
per uso trascrizione, saranno recuperati dagli uffici finanZlanavvedendo adndividuare
I’Agenzia del territorio quale ufficio finanziario , tenuto quindi alle successive incombenze di
recuperonella parte in cui conclude “l numeri del registro 2ASG, uno per ogni voce di spesa ,
dovranno essere altresi annotati sul mod. 30dolned _essere restituito _all’ufficio finanziario,
copia del modello sara conservata nel sottofascicolo delle spese processuali”

Infine si rappresenta come per il recupero delle spese processuali, da iscriversi al modello 3
Gs, gli uffici Giudiziari in esecuzione di quanto disposto, da ultimo, dall’art. 1, comma 367, legge
244/2007, e dal D.L. 112/2008 convertito con legge 133/2008 e dalle disposizioni ministeriali, da
ultimo circolare ministero della giustizia Dipartimento affari di Giustizia- direzione generale
della giustizia Civile— n. DAG 29/09/2008.2008.0128253.Unpn si avvalgono degli uffici
finanziari ma della Equitalia service Spa.
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Alla luce di quanto sopra e salve diverse disposizioni dei Superiori Uffici a cui la presente
viene inviata per quanto di competenza, il Tribunale di Vibo Valentia continuera ad operare con le
modalita sin ora osservate e che, per come sopra esposto e motivato, appaiono conformi al dettato
normativo e alle direttive ministeriali

Nel senso di collaborazione che deve caratterizzare i rapporti tra Uffici delle
Amministrazioni Statali, lo scrivente Tribunale, nel confermare la propria disponibilita ad ogni
ulteriore chiarimento, si adoped a sensibilizzare il locale Consiglio dell’Ordine degli Avvocati

perché solleciti i propri iscritti ad un puntuale e solerte adempimento fiscale derivante dalle
decisioni giurisdizionali.

Il Dirigente
( dottor Caglioti Gaetano Walter )
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TRASCRIZIONE ATTESTAZIONE DEFINITIVITA’ DEL PROVVEDIMENTO

Ministero della giustizia DAG direzione generale dari della Giustizia civile —Ufficio | nota del 20
febbraio 2008 diretta al Capo ispettorato general®ggetto: Quesito proveniente dal Tribunale di sugli
adempimenti necessari per poter eseguire trasariannotazioni nei registri immobiliari e sui rapp
con I'Agenzia del TerritorioCon riferimento alle note di cui in epigrafe si condividentinea di principio
le soluzioni e le argomentazioni esposte.

Tuttavia, deve rilevarsi che ai sensi dellart 2834 la cancellazione deve essere eseguita dal
conservatore quando e ordinata con sentenza passgitalicato o con altro prowedimento definitivo
emesso dall'autorita competente. Di consegueniéoia giurisprudenza ormai consolidata dellaéldirt
Cassazione (V. Cass. Sez. 3, sent. n. 7922 deRP@B#4 R.\V. 572331; Cass. Sez. 3, sent. n. 21106 de
31.10.2005, R.V. 585277) riconosce che eotiltrdecreto di cui all’'art. 586 epe é consentito proporre
opposizione ai sensi dellart. 617 c.p.c. sembeandm possa parlarsi di "prowedimento definitiod a
quando non e trascorso il termine per limpugnazione.

Nota del Ministero della Giustizia Ispettorato geneale prot. 180/Q/05-5017 del 4 agosto 2005
diretta al DAG direzione generale affari della giugzia civile Ufficio | Oggetto: quesito
proveniente dal Tribunale di.....sugli adempimentinecessar allesecuzione dette trascrizioni e
dette annotazioni nei registii immobiliari e sui rgoporti con I'Agenzia del Tenitorio.-

Nel trasmettere la nota del funzionario addetto alla cancelleria delle eseciviioper
espropriazione immobiliari, presso il su citatdlinale, si rappresenta il parere di questo Ufficio.

Il quesito prende le mosse dal rifiuto oppostordsponsabile dell'ufficio provinciale di Treviso
dellAgenzia del Territorio: I) di trascrivere icteti di trasferimento della proprieta su beni stdita
non risultando "alcuna attestazione di definitivita da parte della cama®€lldy di annotare la
cancellazione della trascrizione del pignoramefito,quanto in calce all'ordinanza non risulta la
dichiarazione da parte del cancelliere di mangapasizione nei termini del provvedimento™.

Si ritiene, innanzitutto, di poter dire che tanto per il decreto di trasfeon(art. 586 c.p.c.)
guanto per l'ordinanza di estinzione del processoutivo (artt. 629-632 c.p.c.) con il contestualenerdi
di cancellazione della trascrizione del pignoramein e prevista alcuna attestazione o dichiarazian
parte della cancelleria circa la definitivita dii pgovvedimenti.

Inoltre, il terzo comma dell'art. 586 (Trasferinaedel bene espropriato), riferendosi al relativo
decreto, cosi recita:«JEs50 costituisce titolo per la trascrizione detlaaveui libri fondiari e
titolo esecutivo per il rilascio». Poi, per quaattiene all'ordinanza, premesso che il primo comma
dell'art. 632 (Effetti dell'estinzione del procégstevede:«Con l'ordinanza che pronuncia
pronuncia 'estinzione e disposta sempre la cazaeiie della trascrizione del pignoramento.», sarabr
possa riferire anche ad essa il disposto del secomtima dell'art. 562 (Inefficacia del pignoramesto
cancellazione della trascrizione):«ll conservatbeeregistri immobiliari prowede alla cancellazon
su presentazione dell'ordinanza». Al riguardo,altaesi, ricordato che Part. 2668 c.c. (Canceltezio
della trascrizione), mentre afferma che "la caazielhe della trascrizione delle domande ... € atdin
giudizialmente con sentenza passata in giudicat@e@ndo comma dice soltanto che la stessa "deve
essere giudizialmente ordinata (quindi, senza ateguisito di irrevocabilita, concetto inapplicabil
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all'ordinanza), qualora ldomanda sia rigettata o il processo sia estinto pezieroi per inattivita delle
partr.

Pertanto, sembra potersi affermare ef)d:decreto di trasferimento &€ un atto esecutivo ex se, che
puo dare atto all'immediato compimento della trascrizibhéprdinanza di cancellazione risponde
pienamente al dettato dell'art. 2668 c.c. ed e, quitloiiea a provocare l'annotazione. Senza che, per
entrambi, sussista la necessita o I'obbligo di alcuna ulteriore ed abnorme dichiarazione.

Tuttavia, sembra pure opportuno rappresentare che, ovelfingd provinciale delllAgenzia del
Territorio voglia insistere nel rifiuto, la caneglh, su precisa istanza dell'esecutato ed a spegesti,
potrebbe rilasciare, per la sola ordinanza dizstie, un certificato attestante la mancata prezeme del
reclamo di cui all'ari. 630, terzo comma, del cediorito.

Altrimenti, le strade che appaiono percorribili auelle rispettivamente indicate dall'ari. 267 c.
(Divieto di rifiutare gli atti del proprio ufficiorivolto al conservatore) e dall'ari. 2888 c.c.fifid di
cancellazione) collegato all'art. 113 delle disposi di attuazione al Codice civile.

Si resta, comunque, in attesa di conoscere la sdluze che vorra essere individuata.
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AUTOCERTIFICAZIONE NEGLI UFFICI GIUDIZIARI

TRIBUNALE VIBO VALENTIA
Ord.serv.n 7

Oggetto :adempimenti urgenti per I’applicazione delle nuove disposizioni in materia di
certificati e dichiarazioni sostitutive di cui all’articolo 15 legge 12 novembre 2011 n 183

Ai Direttori amministrativi
Al Funzionario giudiziario Ufficio GIP
Al Funzionario Economo
Sede Centrale e Sezione Distaccata

e p.c. Presidente del Tribunale
Presidente Sezioni civili

Magistrato Coordinatore sezioni Penali
Sede

Come gia comunicato con ordine di servizio dello scrivente dirigente n 1/ 2012, il 2 gennaio
2012 sono entrate in vigore le modifiche normaiitendotte dall’art. 15 legge 12.11.2011 n. 183,
contenente modifiche al D.P.R. 445/2000 (T.U. delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa).

Le disposizioni in parola sono dirette alampleta decertificazione nei rapporti tra
Pubblica Amministrazione e privati in specie 1’acquisizione diretta di dati presso le
amministrazioni certificanti da parte delle amministrazioni procedenti e, in alternativa, la
produzione da parte degli interessati solo di dichiaraziasitutive di certificazioni o dell’atto di
notorieta.

Possono formare oggetto di certificazione sostitutiyadi sequito per brevita
autocertificazione )ai sensi dell’articolo 46 DPR 28 dicembre 2000 n 445 e successive
modificazioni ed integrazioni:

La data e il luogo di nascita

La residenza

La cittadinanza

Il godimento dei diritti civili e politici

Lo stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero

Lo stato di famiglia

L'esistenza in vita

La nascita del figlio, il decesso del coniuge, dell'ascendente o discendente

L'iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti dalla P.A.

L’appartenenza ad ordini professionali

Titoli di studio acquisiti, esami universitari e di stato sostenuti

Qualifiche professionali, titoli di specializzazione, titoli di abilitae, titoli di formazione, titoli di
aggiornamento, titoli di qualificazione tecnica

Situazione reddituale o economica anche ai fini della concessione di benefici e vdntpgdsiasi
tipo previsti da leggi speciali

Assolvimento di specifi obblighi contributivi con 1’indicazione dell'ammontare corrisposto
Codice fiscale, partita IVA, qualsiasi dato dell'anagrafe tributaria

Stato di disoccupazione

Qualita di pensionato e categoria di pensione

Qualita di studente

Qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatoite e sim
Iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo

Situazione relativa all’adempimento o meno degli obblighi militari
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e Di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimernguardano
I’applicazione di misure di sicurezza ¢ di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensadatiente normativa

e Dinon essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali

e Di non essere l’ente destinatario di provvedimenti giudiziari che applicano le sanzioni
amministrative previste dal D.l.vo 231/01

e Qualita di vivenza a carico

e Tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri dello stito civ

o Dinon trovarsi in stato di liquidazione, fallimento né di aver presentato domanda di concordato

Non possono formare oqggetto di auto certificazione ex art. 49 DPR 445/2000 :

o Certificati sanitari e veterinari
¢ Certificati di conformita CE
o Certificati di marchi e brevetti

Soggetti abilitati all’autocertificazione ex art. 3 DPR 445/2000 :

o | cittadini italiani

e Le persone giuridiche e le societa di persone, gli enti e le associazioni, i cangtat sede legale
in Italia o in uno dei paesi dell’'unione Europea

o | cittadini della Comunita Europea

o | cittadini extracomunitari regolarmente soggiornanti in Italia possono autmagdifolo i dati e i
fatti certificabili o attestabili da parte di soggetti pubblici italiani

Con I’entrata in vigore del richiamato articolo 15 legge 12 novembre 2011 n 183:

v le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati, qualita
personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati.

v nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione e i gestori di pubblici
servizi i certificati e gli atti di notorieta sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni di
cui agli artt. 46 e 47”.

Anche negliuffici_giudiziari , in quanto pubbliche amministrazioni, trovano, limiti
che si andranno ad indicara@pplicazione gli istituti di semplificazione:

v' quando si tratti di procedimenti strettamente ansmativi (gestione del personale,
attivita negoziali )

v' nel caso di attivita di natura sostanzialmente amstnativa pur connesse
all’esercizio della funzione giurisdizionale ( iscrizione delle cause a ruolo, iscrizione
all’albo dei consulenti tecnici, gratuito patrocinio )

v" nell’ambito delle attivita poste in essere dal personale delle cancellerie e segreterie
giudiziarie avente natura non giurisdizionale ( atti notori, rinuncia all’eredita,
accettazione dell’eredita con beneficio di inventario)

Con circolare 20 dicembre 1988, n. 2677 del Ministro per la Funzione Pubblican
riferimento alla facolta di autocertificazione introdotta dalla legge 15/68, stabiliva che:

“tali norme non riguardano la presentazione di atti e documenti all’autorita giudiziaria
nell’espletamento _delle funzioni giurisdizionali, per cui continuano ad osservarde disposizioni
contenute nei codici 0 in leqqgi speciali

L’indirizzo della Funzione Pubblica , che non risulta mutato a seguito dell’evoluzione
normativa in materia, € esplicitamente richiamato nelle circol&78fU/99 del 25 febbraio
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1999, n e n 2153/99/1 del 2 settembre 1999 del Ministero della Giustieiee ,in tema di Albo

dei consulenti tecnici e documentazione amministrativa, hanno confermato il principio della
distinzione tra procedimento giurisdizionale e procedimento amministrativo al fine della ricevibilita
dell’autocertificazione.

Ai sensi delle sopra richiamate circolariTrattasi, infatti,di_ un procedimento che ha
carattere_amministrativo e non_giurisdizionale,in relazione al quale questa Direzione Generale
con nota prot. n. 8/449/101 del 13 febbraio 1990 aveva gia ritenuto applicabile le disposizioni
contenute nella legge n. 15/68 sulla documentazione amministrativa, che hanno preveduto I'esonero
per il cittadino dall'obbligo della produzione di certificati relativi a stati dgdersona
documentabili con semplici dichiarazioni sottoscritte dall'interessato anche contestualmente
all'istanza.

Conseguentemente, a seguito delle ulteriori misure di snellimento e semplificazione delle
norme sulla documentazione amministrativa, introdotte con la normativa di cui all'oggd#ee si
ritenere che per il procedimento di iscrizione all'albo dei consulenti tecnici tutte lecaerdifii
richieste dall'art. 16 disp. att. c.p.c., possono essere sostituite da semplici autocertificazioni degl
interessati.

In particolare per i certificati di nascita, residenza, e iscrizione all'albo professionale gia
l'art. 2, legge n. 15/68, prevedeva la possibilita dell'autocertificazione; per il egotiflenerale
del Casellario Giudiziale, I'art. 1, primo comma, lettera g), D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, dispone
che l'interessato possa dichiarare di non avere riportato condanne penali”.

In materia di iscrizione all’albo dei consulenti tecnici ci appare, inoltre, utile richiamare il

decreto ministeriale n 431 del 22 maggio 1995 Ministero della Giustizédenell’adottare il
regolamento attuativo della legge 4 gennaio 1968 n 15 stabiliva ad esempio che la disciplina
della dichiarazione sostitutiva‘@pplica integralmente e senza eccezioni ai seguenti albi ed
elenchi tenuti dall’ Amministrazione della giustizia:

1) albi dei periti e consulenti tecnici presso gli uffici giudiziari;
2) albi degli ordini professionali

Da quanto sopra derivaquale principio generale nell’ambito delle attivita degli uffici
giudiziari, chele dichiarazioni sostitutive di cui agli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/00 :

v/ non_siano_idoneea comprovare gli stati, le qualita personali e i fatti in esse
contenutinell’ambito nel processo in quanto il principio della prova dei fatti in
giudizio impedisce all’interessato di avvalersi di atti da lui stesso formati. La Corte
di Cassazione, in materia di autocertificazione, ha avuto modo di affermamalche
dichiarazioni hanno attitudine certificativa e probatoria solamenteaapporti con &
pubblica amministrazione e nei relativi procedimenti amminisiratia nessun valore
probatorio, neanche indiziario puo essere loro riconosciuto nell’ ambito del giudizio civile,
caratterizzato dal principio dell 'onere della prova, atteso che la parte non puo derivare da
proprie dichiarazioni elementi di prova a proprio favore, al fine steldisfacimento
dell’onere di cui all’art. 2697 c.c.” (Cass. Sezione Unite n 5167/0Bg evidenziare
come la legge preveda alcune ipotesi in cui € ammesso l'utilizzo di dicbrarazi
sostitutive sebbene si tratti di procedimenti di natura giurisdizional@aiticolare in
materia di rilascio di immobili ad uso abitativo (D.L. n. 32/2000 convertito, con
modificazioni, dalla legge n. 97/2000) e di ammissione al gratuito patrocinio (DPR
115/02).

v' non_possonoriguardare fatti e/o situazioni non rientranti nella sfera personale del
dichiarante e/o il cui accertamento non e nella disponibilita dalla parte (pendenza del
giudizio, estinzione del giudizio, cancellazione della causa dal ruolo, passaggio in
giudicato della sentenza)

Come detto, negluffici_giudiziari , in quanto pubbliche amministrazioni, trovano
applicazione gli istituti di semplificazione oltohe nelle attivita prettamente amministrative
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anche nel caso dattivita di natura sostanzialmente amministrativa ma connesse all’esercizio
della funzione giurisdizionale.

Nello specifico eiguardo all’iscrizione a ruolo :

v Procedimenti_di volontaria Giurisdizione e tutelare Nei procedimenti di
volontaria giurisdizione unipersonali, stante l'assenzandi lite e di una
contrapposizione tra le parti, il giudice non svolge una veragigrfunzione
giurisdizionale e con riguardo a tali procedimsntitiene, Si possano, da parte
delle cancellerie e in mancanza di contraria ed espressa disposizione del
magistrato addetto al settore, accettare gli strumenti di semplificazione.

v Procedimenti_in_materia successoria, di separazione tra ioaiugi,
interdizione giudiziaria, amministrazione di _sostegno si ritiene che d
cancelleria all’atto dell’iscrizione deqli indicati procedimenti, possa in luogo
della documentazione ricevere auto certificazione della parte comprovante
gli stati e 1 fatti di cui all’elencazione del richiamato articolo 46 DPR
445/2002.

v in_ogni_altro procedimento, anche di natura contenziosala cancelleria
all’atto dell’iscrizione deqli indicati procedimenti,ove si necessiti la prova
di una qualita personale e/o di fatti ex art. 46 DPR 445/2000 possa accettare
gli strumenti di semplificazione.

Nei procedimenti di cui sopra in caso di eventuale ed espressa disposizione del
magistrato procedente la cancelleria procedera all’acquisizione diretta della
documentazione presso 1’ Amministrazione competente.

Le nuove disposizioni normative richiamano e sottolineano la necessita, anche a campione,
dellaverifica di quanto autocertificato

In assenza di specifico regolamento ministeriale (giustizia) e sino all’eventuale
pubblicazione dello stesso in materia di verifica di autocertificazione ci si atterra alle disposizioni
che seguono.

Gli Uffici e/o le cancellerie procederanno in osservanza della direttiva n 14 Presidenza del
Consiglio dei Ministri del 22 dicembre 2011 e in applicazione dell’articolo 71 del DPR 445/2000
che prevede “ idonei controlli, anche a campione “, al controllo, con estrazione a sorte, del dieci per
cento (10%) delle autocertificazioni presentate ogni semestre riguardanti :

e godimento dei diritti civili e politici

Inoltre a conferma delle disposizioni di cui alle tabelle allegate agli ordini di seteilno
scrivente dirigente n. 36 del 4 agosto 2011, n 37 del 10 agosto 2011 e n 5 del 23 gennaio 2012 gli
Uffici e le cancellerie prov